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Benutzer-Handbuch fur Gentics CMS

Bei der Gestaltung der Benutzeroberflache von Gentics CMS haben wir die einfache, schnelle Bedienung auf allen modernen
Geraten - von PC lber Notebook, Tablet bis hin zu lhrem Smartphone - immer vor Augen.

Erstellen und publizieren Sie mit Gentics CMS lhre Inhalte, reagieren Sie sofort auf aktuelle Entwicklungen rund um lhre
Organisation oder Ihre Marke. Echtes WYSIWYG, Copy-and-paste aus MS Word mit allen Formatierungen, volle Unterstiitzung
von Mehrsprachigkeit und Cross-Channel-Kommunikation erleichtern lhre Arbeit.

Dieses Handbuch ist als Nachschlagemdglichkeit fur die tagliche Arbeit konzipiert. Die einzelnen Punkte sind daher
abschlieRend formuliert. Damit soll ein “Springen” im Handbuch zwischen einzelnen Funktionen vermieden werden.
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1. Login

Geben Sie in lhrem Web-Browser die Web-Adresse lhrer Gentics CMS Installation ein. Sie kommen im ersten Schritt auf die
Login-Maske.

Wenn Sie Ihren korrekten Gentics CMS Benutzernamen und Passwort in die entsprechenden Felder eingeben, kdnnen Sie mit
Mausklick auf den “Anmelden”-Button in die Benutzeroberflache von Gentics CMS einsteigen.

(3 GENTICS

2. Gentics CMS im Uberblick

Im Folgenden sehen Sie die Einstiegsseite von Gentics CMS nach lhrem Login:

<K « 2|[v - @
6 ~ wiener Netze [[> Bicycles > Mountain Bike 7

BB 3 ORDNER + ORDNER } W
Centurion 8
Creme Cycles
Skeen Tral

= 3 SEITEN + SETE i v

— MTB Start Page |vertrrantuciT # g

= WNOverview aeas r.]

— WNOverview News | seass ra}

B 1 0aTEl + patel i v
Datel_oder_Dokurnent.pdf 10

2 BILDER +ew iov

20170520_PD18806.HR.jpg 20170521_PD18442 HR.jpg
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3. Home-Button

Beim Betétigen des Home-Buttons (siehe Abbildung oben, Markierung 1) kommen Sie auf die Einstiegsseite hach dem Login
und sehen samtliche Inhalte in der ersten Ebene.

4. Suchfeld

Die Suchfunktion im Suchfeld (siehe Abbildung oben, Markierung 2) ist eine Kombination aus Filter- und Suchfunktion. Bei
Eingabe eines Suchbegriffs in das Suchfeld innerhalb der Startseite oder eines Ordners, werden von der Startseite bzw. aus
dem aktuellen Order mogliche Treffer live herausgefiltert und gehighlightet dargestellt.

Beim Driicken der Taste “Enter”, wird der aktuelle Ordner und alle Unterordner nach méglichen Treffern durchsucht und diese
aufgelistet. Ordner in darlber liegenden Ebenen werden von der Suche nicht beriicksichtigt. Falls eine gesamtheitliche Suche
gewiinscht ist, empfiehlt es sich die Suche von der Startseite weg zu starten.

Zusétzlich besteht die Moglichkeit in dem Suchfeld die URL einer Seite zu suchen. Zuvor muss aber das richtige Online-Projekt
ausgewahlt werden, indem sich die gesuchte Seite befindet. Der Vorschaubereich 6ffnet dann automatisch die gesuchte Seite
direkt im CMS.

Wichtig: Eine Suche Uber mehrere Online-Projekte auf einmal, ist nicht moglich.

4.1. Suche Uber Online-Adresse (URL)

Wenn Sie in eine bestimmte Seite in lhrem Online-Projekt bearbeiten wollen, kdnnen Sie diese in Gentics CMS ganz einfach
aufrufen.

/ @ Website-Relaunch: Oster X\ ‘ .
| by

&« (= 0 | “ESEUE Bhitps://www.gentics.com/genticscms/Website-Relaunch_ Oesterreichische_Beamtenversicherung_mit_him||

Rickgangig Strg+Z

e G E N T | C S Home Produkte Uber uns Blog Demo Kontal - i:::::den

_

Einfligen und suchen

Léschen

Alles auswahlen

Website-Relaunch: Osterreichisclimamm

Beamtenversicherung mit Gentics
CMS

Geben Sie die Online-Adresse der zu bearbeitenden Seite einfach im Suchfeld von Gentics CMS (siehe Abbildung unten, rote
Markierung) ein.

O https://www.gentics.com/genticsems/Website-Relaunch_Oesterreichische_Beamtenversicherung_mit_html| > Q e = 9

~ ILOVE Gentics.com

B S5ORDNER + ORDNER 3 v

Blo
Blog

Content
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Nach Eingabe von "Enter" gelangen Sie direkt in den Bearbeitungsmodus der Seite deren Adresse (URL) Sie in das Suchfeld
eingegeben haben (siehe Abbildung unten, rote Markierung)

4.2. Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche nach Inhalte in Gentics CMS bietet lhnen die Méglichkeit die Ergebnisse (siehe Abbildung unten, blaue
Markierungen) einer im Gentics CMS Suchfeld erfolgten Suche nach verschiedenen Kriterien zu filtern. Dazu klicken Sie auf
den Link “Erweiterte Suche” (siehe Abbildung oben, rote Markierung)

@ Suche: "netze" X

~ Wiener Netze

B8 1 ORDNER —— v
hre Netze
= 1SETE =R
= Ihre Netze |verorrenTLICHT | [A
<+ DATE
M 1BILD cmn] 5 v

WIENER 95 NETZE

wienernetze png

@ Suche: "netze" X [} - =
Node = Vorlage ~ Erstellt Von ~ Bearbeitet Von ~ Verbffentlicht Von - Erstellt Am ~ Bearbeitet Am ~ Verdffentlicht Am = I x
~ Wiener Netze
BB 1 ORDNER + ORDNER HERY

hre Netze

Folgende Kriterien (siehe Abbildung oben, rote Markierung) stehen lhnen fir die Filterung der Suchergebnisse zur Verfiigung:

Node: Filtern der Suchergebnisse nach Online-Projekt
Vorlage: Filtern der Suchergebnisse nach Seiten, die auf der gewéhlten Seitenvorlage basieren
Erstellt von: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die von dem ausgewéahlten CMS-User
erstellt wurden

e Bearbeitet von: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die von dem ausgewahlten CMS-
User zuletzt bearbeitet wurden

e Verdffentlicht von: Filtern der Suchergebnisse (Seiten), die von dem ausgewéhlten CMS-User verdoffentlicht wurden
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e Erstellt am bzw. Erstellt seit: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die an einem
ausgewahlten Datum bzw. die ab einem ausgewahlten Datum bis zu dem Zeitpunkt der Suche erstellt wurden

e Bearbeitet am bzw. bearbeitet seit: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die an einem
ausgewahlten Datum bzw. die ab einem ausgewahlten Datum bis zu dem Zeitpunkt der Suche das letzte Mal

bearbeitet wurden

Nach Klick auf ein Kriterium kénnen Sie die Werte nach denen Sie filtern wollen tber eine Drop-Down Liste auswéhlen.

Alle Suchergebnisse, die dem gewahlten Filter entsprechen, werden in Echtzeit gefiltert dargestellt. In untenstehender
Abbildung wurde eine Suche Uber das gesamte aktuelle Online-Projekt durchgefiihrt. Mittels erweiterter Suche wurden die
Ergebnisse nach dem Kriterium: “Erstellt von CMS-User “Manuel Aghamanoukjan” gefiltert. Damit werden nur mehr eine Seite,
eine Datei und sechs Bilder angezeigt, die von dem CMS-User im aktuellen Online-Projekt erstellt wurden.

@ Q

Node ~ Erstelit Am ~

Verdffentlicht Von «

Bearbeitet Von ~

Vorlage ~ Erstellt Von: Manuel Aghamanoukjan X

Verdffentlicht Am ~

v Wiener Netze

— Seite von Manuel erstellt | verdrrentLICHT | [4
B 10oaTE

datei_von_manuel_erstellt.pdf
! 6 BILDER

20160821_PD5165.HR jpg

s

20170520_PD18806.HR.jpg

20160507_PD0703.HR.jpg

Bearbeitet Am ~ > ¢

20170520_PD18806.HR.jpg

e =

2]

+ DATEl 3 Vv

+ BILD v

=

Es kénnen auch mehrere Kriterien in der erweiterten Suche kombiniert werden. Die Ergebnisse werden dann kombiniert
gefiltert. In untenstehender Abbildung wird sowohl nach Ersteller “Manuel Aghamanoukjan” und nach Erstellungsdatum

“13.11.2017” gefiltert. Es wurde dabei eine Seite und eine Datei gefunden und dargestelit.
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Node ~ Vorlage - Erstellt Von: Manuel Aghamanoukjan % Bearbeitet Von ~ Verdffentlicht Von « Erstellt Am: Am 13.11.2017 % Bearbeitet Am «){

Verdffentlicht Am

-~ Wiener Netze

+ ORDNER 3

= 1SEITE + SEITE  § W

— Seite von Manuel erstellt verorrenTLICHT [

B oAt + DATEl 3 W
date n_manuel_erstellt. pdf

+ BILD 3

Wenn Sie den Modus der erweiterte Suche wieder verlassen wollen, klicken Sie auf das Kreuz (siehe Abbildung unten, blaue
Markierung). Jegliche Filterung der Suchergebnisse wird damit wieder aufgehoben.

@ Suche: "netze" X Q, [ Y,

Node Vorlage ~ Erstellt Von ~ Bearbeitet Von ~ Verdffentlicht Von - Erstellt Am ~ Bearbeitet Am Verdffentlicht Am ~ I X

~ Wiener Netze

B 1 ORDNER <+ ORDNER IRV

hre Netze

5. Papierkorb

G "

+ Wiener Netze

®

= 3SETEN +SETE 3 v

A

Wenn Sie in Gentics CMS Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder |6schen, sind diese eine gewisse Zeit weiterhin im Papierkorb
auffindbar. Den Inhalt des Papierkorbs kénnen Sie jederzeit durch Klick auf das Icon “Papierkorb” (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) einsehen.

ACHTUNG: Wenn Sie Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder I6schen sind diese automatisch im Online-Projekt offline und daher
nicht mehr fir Besucher sichtbar.
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Papierkorb

LRI RIS w~ WIEDERHERSTELLEN | [ ENTFERNEN

1SEITE

BMX

Wiener Netze/Bicycles/BMX/BMX htm|

" 1DATEl

\/ Gentics_CMS_Produktblatt pdf

Wiener Netze

Manuel Aghamanoukjan (3 31.10.2017

1BILD

5 55 HR iy
2?]_?0_%‘_]_:%51 65.HRjpg Manuel Aghamanoukjan (D 21.10.2017

SCHLIESSEN

Sie kénnen im Papierkorb nach einzelnen Elementen filtern, diese wiederherstellen — durch Klick auf Button “Wiederherstellen”

oder durch Klick auf Button “Entfernen” endgiiltig 16schen.

ACHTUNG: Wenn Sie eine bereits verdffentlichte/online-geschaltene Seite aus dem Papierkorb wiederherstellen, ist diese nicht
automatisch in lhrem Online-Projekt sichtbar. Sie missen diese aktiv durch “Veroffentlichen” wieder online schalten.

6. Warteschlange Aufgaben

e Q HE2 2
-~ Wiener Netze > Bicycles » Mountain Bike
Bm 3ORDNER + ORDNER 3} ~
Centurion
Creme Cycles
Skeen Trail
= G6SEITEN + SEITE P

Durch Klick auf das rotmarkierte Icon (siehe Abbildung oben) kommen Sie in den Bereich “Warteschlange Aufgaben”. Dort
finden sie alle Aufgaben die lhnen in Gentics CMS zugewiesen wurden und die auf eine Bearbeitung von lhnen warten.
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Warteschlange
\/ Alle auswihlen

\/ Seite zu verdffentlichen

B . L Content Manager | (@ 31.10.2017
{Wiener Netze/

ABBRECHEN ) UBERGEBEN... © VEROFFENTLICHEN

Sie kdnnen Aufgaben einzeln oder gesammelt markieren und dann die Optionen “Ubergeben” oder “Verdffentlichen” durch Klick
auf den jeweiligen Button auswahlen.

Wenn Sie den Button “Veroffentlichen” klicken, geht die ausgewahlte Seite online und ist dann in dem Online-Projekt fir alle
Besucher sichtbar.

Bei Wahl der Option “Ubergeben” kénnen sie in untenstehender Dialogmaske auswahlen, welchem Gentics CMS User sie die
ausgewahlte Seite Gbergeben wollen.

Optional kénnen Sie im Textfeld “Nachricht” dem Gentics CMS User auch noch eine erklarende Textnachricht mitsenden.

Zur Bearbeitung ibergeben
= Seite zu veriiffentlichen & Content Manager | & 31.10.2017

Benutzer benachrichtigen Nachricht

Hier kdnnen Sie eine
erklirende Textnachricht
erstellen |

Gentics Support

Activiti Activiti

CMS gentics

Manuel
Aghamanoukjan

Peter Steinlechner

Node Admin

ABBRECHEN ZUR BEARBEITUNG OBERGEBEN

Nach Klick auf den Button “Zur Bearbeitung tiibergeben” erhalt der ausgewahlte Gentics CMS User eine entsprechende
Benachrichtigung in seiner CMS-Inbox in der Profil-Sidebar.

Nach der Ubergabe oder Verdffentlichung verschwindet der Eintrag in Ihrer Warteschlange.
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7. Profil-Sidebar

(3 GENTICS

G Q

- Wiener Netze

@]

3 SEITEN

Overview page |VEROFFENTUICHT | [
Overview_page.html

Startseite verorrenTUCHT | # [A
Startseite_ html

Seite zu veroffentlichen | mwarTEscHLANGE [
seite.html

+ SEITE 3w

Durch Klick auf das Profilbild in der oberen rechten Ecke von Gentics CMS (siehe Abbildung oben,
Sie die Profil-Sidebar ein.

rote Markierung) blenden

A Idet als Content M

EN @

ABMELDEN

Nachrichten

Manuel Aghamanoukjan: Die

Favoriten

20160821_PD5165.HR jpg
Bicycles

Seite zu verdffentlichen

mw o

1 gelesene Nachricht

Seite mit der Seit...
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7.1. Sprachauswahl Gentics CMS Benutzeroberflache

X EN &

Angemeldet als Content Manager :

ABMELDEN

In der rechten oberen Ecke der Profil-Sidebar (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Sprache auswéhlen in
der lhre Gentics CMS Benutzeroberflache dargestellt werden soll. Derzeit kénnen Sie zwischen “Deutsch” und “Englisch”
wahlen.

7.2. Passwort andern

X N @

Angemeldet als Content Managerﬂ

ABMELDEN

In der Profil-Sidebar kdnnen Sie auch Ihr persdnliches Passwort lhres Gentics CMS Benutzers dndern. Durch Klick auf das im
Screenshot rot markierte Kontextmenu, kdnnen Sie diese Méglichkeit aufrufen und Ihr neues Passwort eingeben.

Passwort andern

ABBRECHEN PASSWORT ANDERN
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7.3. Nachrichten - Gentics CMS Inbox

G < -[E0

~ Wiener Netze

Il 4 ORDNER + ORDMER § W

Wenn Sie ungedffnete Nachrichten haben, bekommen Sie auf der Startseite in Gentics CMS eine entsprechende
Benachrichtigung. Dabei ist auch gleich die Anzahl der ungedtffneten Nachrichten in Form eines kleinen Icons ersichtlich (siehe
Abbildung oben, rote Markierung).

Nachrichten

Manuel Aghamanoukjan; Die Seite mit der Seit..

Diese Nachrichten kénnen Sie in der Profil-Sidebar ansehen und lesen z.B. wenn Sie eine Seite zur Bearbeitung tibergeben
bekommen.

Nachricht

Manuel Aghamanoukjan

Die Seite mit der Seite zu veroffentlichen wurde in Arbeit zuruckgestellt

Bitte nochmals Uberarbeiten

7.4. Favoriten aufrufen

Sie kdnnen Online-Projekte, Ordner Seiten, Bilder und Dateien als Favoriten markieren. Die von lhnen gesetzten Favoriten
finden Sie in der Profil-Sidebar. Dort kénnen Sie die Favoriten aufrufen und diese bei Bedarf wieder |6schen.

Favoriten
E 20160821_PD5165.HR jpg =
Bl Bicycles |6schen
= Seite zu veréffentlichen

Um einen Favoriten zu l6schen, fahren Sie mit dem Mauszeiger uber Diesen. Dann erscheint rechts ein Lésch-Button (siehe
Abbildung oben, rote Markierung). Durch Klick auf diesen Button wird der Favorit geldscht. Das dahinterstehende Element wird
dabei nicht entfernt.
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8. Online-Projekte

In Gentics CMS kénnen mehrere Online-Projekte — Websites, Kampagnen-Websites, Intranets, Blog etc. — gleichzeitig verwaltet

werden.

Wenn Sie die entsprechenden CMS User-Berechtigungen haben, kdnnen Sie Inhalte fur eines oder mehrere Online-Projekte
erstellen und verwalten.

Das in der Abbildung rot markierte Drop-Down-Element zeigt Ihnen in welchem Online-Projekt Sie sich gerade befinden.

0 Q B 549

I v Wiener Netze > IL-: zycles »  Mountain Bike

BB 3 ORDMER + M P

Beim Klick auf das Drop-Down erscheinen alle Online-Projekte die Sie sehen und bearbeiten dirfen. Durch Klick auf eines
davon kénnen Sie zu einem anderen Online-Projekt wechseln und dort weiterarbeiten.

G

osuU = » Bicycles > Mountain Bike

3§ 3 ORDNI Wien

9. CMS Breadcrumb-Navigation
G - =0

-JWiener Netze > Bicycles > Mountain Bike I

Bl ORDNER + NE LY

Die sogenannte CMS-Breadcrumb-Navigation ermdglicht es lhnen in Gentics CMS sténdig zu sehen in welchem Bereich bzw.
Ebene Sie sich gerade befinden. Dies dient lhnen zur stédndigen Orientierung bei der Navigation wahrend lhrer Arbeit in [hrem
CMS.

In der horizontal dargestellten Breadcrumb-Navigation (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie jederzeit mit nur
einem Kilick in jede dargestellte Ebene wechseln.
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10. Ordnerbereich
O . Q [ = 9

« Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse

. 4 ORDNER - NE P

1 SEITE + Sf Powv

Ordner helfen in Gentics CMS Seiten, Dateien und Bilder zu organisieren. Auf3erdem kénnen Sie mit Ordnern die
Navigationselemente |hrer Online-Projekte abbilden und diese damit jederzeit editieren. Jeder Ordner kann eine beliebige
Anzahl von Unterordnern besitzen.

Ordner werden im Ordnerbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von lhnen mit einem Klick auf-
und zugeklappt werden.

Durch Klick auf einen Ordner wechseln Sie in Diesen. Sollte es in einem Ordner keine weiteren Unterordner geben wird der
Ordnerbereich ausgegraut.

Im Ordnerbereich (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie alle Unterordner des aktuellen Ordners (ersichtlich in der
Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung oben, blaue Markierung) in einer sortierbaren Listenform.

Folgende Aktivitaten kdnnen fiir den gesamten Ordnerbereich von Ihnen gesetzt werden:

Markieren aller Ordner

Erstellen eines neuen Ordners

Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswéhlen
Sortierung des Ordnerbereichs einstellen
Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Bei jedem Ordner in der Auflistung im Ordnerbereich finden Sie folgende Elemente:

Ordner-lcon/Checkbox
Ordnername CMS
Ordnername online
Favoriten-lcon

Ordner Kontextmeni
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10.1. Markieren aller Ordner

N . v-©

~ Wiener Netze » lhre Netze
«/ 4VON 4 ORDNER AUSGEWAHLT H v
Y, Karriere
y Netzinfrastruktur
\/ a5
v \

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren, werden alle Ordner des gesamten Bereichs markiert. Die
markierten Ordner werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie kénnen dann alle markierten Ordner verschieben mit Klick auf das Verschieben Icon ( (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) oder Léschen im Kontextmeni ( (siehe Abbildung oben, blaue Markierung))

Beim Verschieben von Ordnern kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswahlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

- Wiener Netze > lhre Netze
B 4 ORDNER
Karriere
Netzinfrastruktur
Presse

Uber uns

Q
= v
ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

10.2. Erstellen eines neuen Ordners

B 3 ORDNER 4+ ORDNEF HERY

Skeen Trail

Durch den Klick auf den Button “+ Ordner” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) erstellen Sie im Ordnerbereich einen neuen
Ordner. Dieser wird auf der aktuellen Ordnerebene erstellt. Sie missen einen Namen und Verzeichnispfad fir den neuen
Ordner erstellen. Auf Wunsch kénnen Sie eine Beschreibung des Ordners angeben.
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Neuen Ordner erstellen

Neuer Ordner

zeichnispfag®

neuerordner

Beschreibung

Beschreiben Sie den neuen Ordner| ]

soerccren [N

10.3. Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswahlen

B 4 ORDNER + ORDNER Ev

Centurion

Im Kontextmen des Ordnerbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Anzeigefelder der Liste der
Ordner im Ordnerbereich bestimmen.

Anzeigefelder auswahlen

D Erstellt von —

D Bearbeitet am
|:| Bearbeitet von
O o

ABBRECHEN “

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Ordnerbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der Abbildung oben blau markierte Element kénnen Sie
mittels Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.
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10.4. Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

(3 GENTICS

-~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

4 ORDNER

2 SEITEN

Das ist eine Seite verOFFENTUICHT [

Presse VEROFFENTLICHT | # [}

Q.

Erweiterte Suche

- 0

+ ORDNER E 7

+ SEITE  § v

Im Kontextmeni des Ordnerbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Sortierung der Ordner im

Ordnerbereich einstellen.

Sortieren nach...

Name

Erstellt am

Bearbeitet am

10.5. Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

~ Wiener Netze

[J 5ORDNER

0
-
"
('II

Durch Klick auf das in der Abbildung oben rot markierte Icon kann der Ordnerbereich zugeklappt werden. Damit kdnnen Sie

sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS Oberflache schaffen.
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G BRI -

+* Wiener Netze

BB 5ORDNER + ORDNER E

Sie kénnen den Ordnerbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit wieder die Liste der

Ordner sichtbar machen.

10.6. Ordner Icon/Checkbox: Ordner auswahlen fur Verschieben und Loschen

BB 3 ORDMER + ORDMER Powv
Canturion

|:|I i
Creme Cycles
Skeen Trail

Wenn Sie mit der Maus uber ein Ordnersymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

Durch Klick auf die Checkbox kdnnen Sie einen Ordner markieren.

R v

Centurion .
~ ‘:{ H

Creme Cycles

Skeen Trail

Nach der Auswahl werden lhnen die Méglichkeiten markierte Ordner zu verschieben (Klick auf Pfeil-lcon) oder zu léschen (Klick

auf Kontextmend) - (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

Sie kdnnen dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswahlen und das Verschieben mit dem

blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > Bicycles > Mountain Bike
BB 30RDNER
2 Centurion
B Creme Cycles

B8 Skeen Trail

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren (siehe Abbildung unten, rote Markierung), werden alle
Ordner des gesamten Bereichs markiert.

ZJURL:N[R Ly & v

_y Cenui

v

\/ Skeen T

10.7. Ordnername CMS

3 ORDMNER - E Pov

Der Ordnername (siehe Abbildung oben, rote Markierung) wird bei der Erstellung eines Ordners von Ihnen vergeben. Dieser
Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst. Wenn der Ordner zugleich auch ein Navigationspunkt in lhrem Online-Projekt
ist, kann dieser Ordnername zugleich auch der Name des dazugehd&rigen Navigationspunktes sein.

Der Name kann in den Eigenschaften des Ordners jederzeit ge&ndert werden.

10.8. Ordnername online

3 ORDNER - N

Der Ordnername online (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt ihnen wie der Ordner und dessen Ordner in in der URL-
Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird.

Im obigen Beispiel wirde die komplette URL beim Onlineprojekt gentics.com foglendermafien lauten:
www.gentics.com/Bicycles/Mountain Bike/Centurion

10.9. Favoriten-lcon: Ordner als Favoriten setzen

G Q

» Wiener Netze » Bicycles » Mountain Bike

o

3 ORDMER : P v

m D

Falls Sie in einzelnen Ordnern 6fters arbeiten, kdnnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu mussen Sie beim jeweiligen Ordner auf den Stern am rechten Rand des Ordnerbereichs (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist dieser Ordner als Favorit gesetzt.
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Wenn Sie diesen Ordner nicht mehr als Favorit brauchen, kdnnen Sie diese Markierung mit erneutem Klick auf den Stern
I6schen.

Ordner als Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf
den jeweiligen Ordner in Gentics CMS.

10.10. Ordner Kontextmenu

G

v Wiener Netze » Bicycles > Mountain Bike

1]
"
]

QII

(2

BB 3 ORDNMER {EF HE
artr "N
D o D

Wenn Sie mit der Maus im Ordnerbereich Uber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache fahren, erscheint rechts das
Ordner Kontextmen (in der Abbildung rot markiert).

In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen ausfihren:
Ordnereigenschaften einsehen und verandern

Ordner verschieben
Ordner l6schen

10.10.1. Ordnereigenschaften einsehen und verandern

G < -0
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > |lhre Netze > Presse
B 4 ORDNER + ORDNER  § WV
Foto-/Videoservice
Presseinformationer Ly Verschieben
Pressekontakt B Loschen

Wenn Sie im Ordner Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) wahlen, wechseln Sie in
den Bearbeitungsmodus und kdnnen dort alle Eigenschaften und Objekteigenschaften des Ordners einsehen und bei Bedarf
andern.
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G

«» Wiener Netze > |hre Netze > Presse

EIGENSCHAFTEN VON: WIENER NETZE / FOTO-/VIDEOSERVICE

EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

| Foto-/Videoservice

spfad*

fotovideoservice

Beschreibung

Im Tab “Eigenschaften” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie den CMS-Namen des Ordners, seinen

Verzeichnispfad sowie dessen Beschreibung. Diese Eigenschaften kénnen Sie auch &ndern. Diese Anderungen miissen dann
per Klick auf den Button “Speichern” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) abgeschlossen werden damit sie wirksam

werden.

Durch Kilick auf das “Schliefen” Icon (siehe Abbildung oben, griine Markierung)verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und
kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben,

werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

<

~ Wiener Netze > Bicycles > Mountain Bike

WIENER NETZE / CENTURION

EIGENS EN VON

HAF

EIGENSCHAFTEN I JBJEKT

Centurion

centurion

Analog dazu kénnen Sie alle verfiigbaren Objekteigenschaften des Ordners nach Klick auf das Tab “Objekteigenschaften”

(siehe Abbildung oben, grine Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden.
Diese Objekteigenschatften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:

Ordner als Navigationspunkt in Online-Projekt sichtbar ja/nein
englischer Name eines Ordners in Navigation eines Online-Projektes
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10.10.2. Ordner verschieben

G @

Erweiterte Suche

=)

-
m
]

(ll

v~ Wiener Netze » Bicycles > Mountain Bike

B 3 ORDNER + ORDNER HERY
Centurion
O «[]

Einzelne Ordner kdnnen Uber das Ordner Kontextmenii (siehe Abbildung oben, rote Markierung) verschoben werden.

G Q B ;,,e

Erweiterte Suche

v Wiener Netze > |hre Netze > Presse

B 4 ORDNER 4+ ORDNER E v

Foto-/Videoservice

¢ Eigenschaften

Presseinformationen o
. Ly Verschieben

Pressekontakt @ Loschen

Wenn Sie im Ordner Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kdnnen Sie dann
in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fuir das Verschieben auswahlen. Das Verschieben bestétigen Sie durch Klick auf
den blauen Button “hierher verschieben”.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > Bicycles > Mountain Bike
B 30RDNER

Centurion

Creme Cycles

Skeen Trail

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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10.10.3. Ordner léschen

O _.Q. ‘l'-:;ve

* Wiener Netze > Bicycles »> Mountain Bike

BB 3ORDNER + ORDNER § W
o e *“D

Einzelne Ordner kdnnen tber das Ordner Kontextmeni (siehe Abbildung oben, rote Markierung) geléscht werden.

S « v @
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > |lhre Netze > Presse
Bm 4ORDNER + ORDNER  § WV
Foto-/Videoservice
L£x CEigenschaften
Presseinformationen .
resseinformationsr Ly Verschieben
Pressekontakt B Loschen

Wenn Sie im Ordner Kontextmenl den Punkt “Léschen” wahlen (siehe Abbildung oben, blaue Markierung), wird der Ordner
ohne weiteres Nachfragen geldscht.

@ 1 Ordner geléscht  RUCKGANGIG

v Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BB 4 ORDNER + ORDM R

Allerdings kdnnen Sie das Loschen sofort wieder rechts oben (siehe Abbildung oben) durch Klick auf den “Riickgangig”-Button
riuckgéngig machen.

Den geldschten Ordner finden Sie auch im Papierkorb, dort kann er auch nach langere Zeit noch wiederhergestellt werden.
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11. Seitenbereich

G S -
~ Wiener Netze > Bicycles > Mountain Bike > Creme Cycles
B 7 ORDNER = < 5 e
|
= 3SETEN + St IRV

[

il

[

Seiten sind die Kernelemente in Gentics CMS. Seiten sind die eigentlichen Inhalte der Online-Projekte wie etwa einer Website,
Blog oder Intranet, die Sie mit Gentics CMS betreuen. In den meisten Féllen entspricht eine Seite im CMS einer Seite lhres
Online-Projektes.

Seiten werden im Seitenbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von lhnen mit einem Klick auf-
und zugeklappt werden.

Im Seitenbereich (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie alle Seiten des aktuellen Ordners (ersichtlich in der
Breadcrumb-Navigation, siehe Abbildung oben, blaue Markierung) in einer sortierbaren Listenform.

Folgende Aktivitaten kdnnen fiir den gesamten Seitenbereich von Ihnen gesetzt werden:

Markieren aller Seiten

Erstellen einer neuen Seite

Anzeigefelder des Seitenbereichs auswahlen
Sortierung des Seitenbereichs einstellen
Seitenbereich aufklappen/zuklappen

Bei jeder Seite in der Auflistung im Seitenbereich finden Sie folgende Elemente:

Seiten-lcon/Checkbox

Seitenname im CMS

Status der Seite

Startseiten-Icon (falls diese Seite als Startseite gesetzt wurde)
Live-URL-Vorschau

Dateiname der Seite online

Favoriten-lcon

Seiten Kontextmenii

Sollte es in einem Ordner keine Seiten geben, wird der Seitenbereich ausgegraut angezeigt.
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11.1. Markieren aller Seiten

(3 GENTICS

~ Wiener Netze

BB 4 ORDNER

4 VON 4 SEITEN AUSGEWAHLT

Overview page |eesreerer | [A

Seite zu verdffentlichen verorFenTL
v

Startseite verorrenTLCHT # [
v

Testseite PD neu eeareemer | [A
v

Q [ =

Erweiterte Suche

+ ORDMER

BET-

e

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten Bereichs markiert. Die

markierten Seiten werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie kdnnen dann alle markierten Seiten mit Klick auf das Kopieren Icon (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kopieren, mit
Klick auf das Verschieben Icon (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) verschieben.

Wenn Sie auf das Kontextmenu (siehe Abbildung oben, griine Markierung) kénnen Sie die markierten Seiten verdffentlichen,
vom Server nehmen oder I6schen.

~ Wiener Netze

BB 4 ORDNER

~/ 4 VON 4 SEITEN AUSGEWAHLT

Oy @A

Seite zu veréffentlichen | verdrre
v

Startseite | vERGFFENTLICHT | #¢ [
Vv

Testseite PD neu seargerner  [4
v

Q e =

Erweiterte Suche

+ ORDNER

& Verdffentlichen

@ Loschen

=)
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Beim Kopieren von Seiten kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Kopieren der markierten
Seiten auswéahlen und das Kopieren mit dem blauen Button “hierher kopieren” bestatigen.

Zielordner auswahlen

- Wiener Netze
@ 40RDNER
Ihre Netze
Services
Smart Meter

[Settings]

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Seiten kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben auswéhlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfihren.

Zielordner auswahlen Q

~ Wiener Netze > lhre Netze
BB 2 ORDNER HIRY:
Karriere
Netzinfrastruktur
Presse

Uber uns

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.2. Erstellen einer neuen Seite

G a N

Erweiterte Suche

o

Iv Wiener Netze > lhre Netze > Pressel

4 ORDMER + ORDNER 3 >

2 SEITEN + SEITE | i v

Das ist eine Seite verdrFrenTUCHT [

Presse verdFrenTUCHT | # [

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) erstellen Sie im Seitenbereich eine neue
Seite. Diese wird im aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung oben, blaue
Markierung) erstellt.
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Neue Seite erstellen
Mame*

Hier wird der Name der Seite eingegeben werden

Dateiname

Dateiname der Seite

Beschreibung

Beschreibung der Seite

Vorlage*

[WN] Contentseite

Sie mussen einen Namen und Dateinamen flr die neuen Seite erstellen. Auf Wunsch kdnnen Sie eine Beschreibung fiir die
Seite angeben.

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und Struktur der Seite, die sie
erstellen. Welche Vorlagen Ihnen zur Verfugung stehen sind vom jeweiligen Online-Projekt abh&angig.

Typische Vorlagen-Arten flr Seiten sind

e Vorlagen fur Inhaltsseiten
e Vorlagen fir Startseiten
e Vorlagen fiir Ubersichtsseiten

Im Feld Prioritat kénnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl
fur die Sortierung von Seiten in Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld “Prioritat”
eingetragen werden oder Uber den Slider daneben eingestellt werden.

11.3. Anzeigefelder des Seitenbereichs auswahlen

O Q

Erweiterte Suche

o

[ 1]
"
1

d

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

B 4 ORDNER + ORDNER 3 >
= ZSEITEN + SEITE E v
— Dasist eine Seite |verorFeNTLICHT | [

Presse verGFFENTLICHT | # [

Im Kontextmen( des Seitenbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Anzeigefelder der Liste der Seiten
im Seitenbereich bestimmen.

Seite 29 von 115



(3 GENTICS

Anzeigefelder auswahlen

ABBRECHEN “

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Seitenbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der Abbildung oben blau markierte Element kénnen Sie
mittels Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

11.4. Sortierung des Seitenbereichs einstellen

G Y -

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

4 ORDNER + ORDNER 3 >

2 SEITEN + SEITE E v

Das ist eine Seite vEROFFENTUICHT | [A

Presse | VEROFFENTLICHT # [

Im Kontextmeni des Seitenbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Sortierung der Seiten im
Seitenbereich einstellen.
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Sortieren nach...
Name aufsteigend ™

Erstellt am

Bearbeitet am

Publiziert am

Dateinarme

Vorlage

Prioritét

ABBRECHEN

11.5. Seitenbereich aufklappen/zuklappen

(3 GENTICS

Durch Klick auf das in der Abbildung unten rot markierte Icon kann der Ordnerbereich zugeklappt werden. Damit kbnnen Sie

sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS Oberflache schaffen.

0 Q i =
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse
B 4 ORDNER + ORDNER
= 2SEITEN + SEITE

2]

Sie kénnen den Seitenbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit wieder die Liste der

Seiten sichtbar machen.

O Q @ =
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BB 4 ORDNER + ORDNER
= ZSEITEN =+ SEITE

Das ist eine Seite verOrFenTLICHT  [F

Presse VERGFFENTLICHT

L

2

:
;
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11.6. Seiten-Icon/Checkbox: Seiten auswahlen fir Kopieren, Verschieben und Loschen

v Wiener Netze >

Bm 4 ORDNER

= 1SETE

EFIN::@ VEROFFENTUICHT ¢ [F

lhre Netze > Presse

<+ ORDNER

+ SEITE

Wenn Sie mit der Maus uber ein Seitensymbol fahren, erscheint eine Checkbox. Durch Klick auf die Checkbox (siehe Abbildung
oben, rote Markierung) kénnen Sie eine Seite markieren. Durch Klick auf mehrere Checkboxen kénnen Sie mehrere Seiten auf

einmal wahlen.

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten sichtbaren Seitenbereichs

ausgewahlt.

= Wiener Netze »
m 4 CRDNMER

\/ 1 WON 1 SEITE AUSGEWAHLT

Presse v W1 P

W

hre Netze »* Presse

Nach der Auswahl kdnnen Sie die markierte Seite kopieren (Klick auf Kopier-lcon, Abbildung rot markiert), verschieben (Klick
auf Verschiebe-Icon, Abbildung blau markiert) oder I6schen (Klick auf Kontextmeni, Abbildung griin markiert).

Zielordner auswéhlen

= Wiener Metze » |hre Metze » Presse

Il 1 ORDMER
Fato-Videaservice
Pregseinformationan
Frassekomak

Publikationen

HIERHER EOQPIEREMN
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Beim Kopieren einer Seite kdnnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Kopieren auswéahlen und das
Kopieren der Seiten mit dem blauen Button “hierher kopieren” bestatigen.

Zielordner auswahlen

- Wiener Netze > Bicycles > Mountain Bike
BB 30RDNER
Bl Centurion
Creme Cycles

28 Skeen Trail

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Beim Verschieben einer Seite kdnnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswéahlen und
das Verschieben der Seiten mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

11.7. Seitenname CMS

G s =0

= Wiener Metze » lhre Netze » Presse

I 4 ORDMER + ORDHES I

= 15HETE = SEIT oW

Il
| 3
T

Der Seitenname (siehe Abbildung oben, rote Markierung) wird bei der Erstellung einer Seite von lhnen vergeben. Dieser Name
erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst. Der Name kann in den Eigenschaften der Seite jederzeit geandert werden.
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11.8. Status der Seite

Jede Seite hat einen Status, der wichtig fir die Bearbeitung und Veréffentlichung ist. Diesen Status finden Sie immer rechts
neben dem Seitennamen CMS.

Es gibt folgende Stati von Seiten:

11.8.1. Seitenstatus “Bearbeitet”:

o

@ Q

Erweiterle Suche

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner

+ ORDMER

1 SEITE + SEITE E [

Das ist eine Startseite eines C-ld'lr,-']

Seite ist gespeichert aber noch nicht verdffentlicht, d.h. im Online-Projekt ist sie fiir die Besucher nicht sichtbar. Diese
Seitenversion ist vielleicht anders als die verdffentlichte Version der Seite. Jeder kann diese Seite bearbeiten oder
veroffentlichen.

G « =530
Erweiterte Suche
+ Wiener Netze > lhreNetze > Presse » Testordner
+ ORDMER
= 1SETE + SEITE 3 v
D Das ist eine Startseite eines Ordneg |, o\ ¢ v
© BEARBEITET
B NICHT GESPERRT

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem n&here Infos (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

11.8.2. Seitenstatus “In Warteschlange”

c = ®=50

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse »> Testordner

1 SEITE + SEITE E v

Das ist eine Startseite eines C-ld'lr.-'@

Sie haben die Seite vertffentlicht. Wenn Sie diesen Status (siehe Abbildung oben, rote Markierung) sehen, bedeutet das, dass
Sie kein Berechtigung haben diese Seite direkt zu verdéffentlichen. Die Seite wartet in der Warteschlange darauf, von einem
Content-Manager der das Recht zur Veréffentlichung hat, Uberprift zu werden.
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G . =50
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse > Testordner
+ ORDNER %
= 1SETE + SEITE i v
D Das ist eine Startseite eines Ordner| + ONLINE EAI :
@ IN WARTESCHLANGE
& NICHT GESPERRT

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem nahere Infos (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

11.8.3. Seitenstatus: “Veroffentlicht”

G Q

Erweiterte Suche

2]

[ 1]
"
]

A

~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse » Testordner

+ ORDNER &

1 SEITE + SEITE S (V)

Das ist eine Startseite eines C-rr_inLr A

Wenn Sie diesen Status sehen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), ist diese Seite verdffentlicht. Damit ist sie im Online-
Projekt fur die Besucher sichtbar und online.

G @ w250
Erweiterte Suche
v Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner
+ ORDNER  }
= 1SHTE + SEITE & v
D Das ist eine Startseite eines Ordnery ONLINE {T E
© VEROFFENTLICHT AM 2.11.2017
& NICHT GESPERRT

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem néhere Infos (siehe Abbildung oben, rote Markierung).
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11.8.4. Seitenstatus: “Unverdffentlicht”

G @

Erweiterte Suche

1)

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner

+ ORDMER

1 SEITE + SEITE P v

Das ist eine Startseite eines C-rr.i'n_"sz

Die Seite mit dem Status “Unverdffentlicht” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) war schon einmal online, ist aber von
einem Content-Manager vom Server des Online-Projektes genommen worden. Damit ist diese Seite im Online-Projekt fur
Besucher nicht sichtbar. Die Seite kann auf Wunsch jederzeit wieder verdffentlicht werden und ist dann wieder im Online-
Projekt fur die Besucher sichtbar.

G v w250
Erweiterte Suche
-~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse » Testordner
+ ORDNER %
= 1SETE + SEITE E v
D Das ist eine Startseite eines Ordnerdl _ OFFLINE ﬁ :
© UNVEROFFENTLICHT
& NICHT GESPERRT

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem néhere Infos (siehe Abbildung oben, blaue Markierung).

11.8.5. Seitenstatus: “Gesperrt”

© <

Erweiterte Suche

|
d

=)

-~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

Bl 4 ORDNER + ORDNER  § 3

2 SEITEN + SEITE  § W

Das ist eine Seite veROFFENTL —E A

Wenn eine Seite gerade von einem anderen Content-Manager bearbeitet wird, erscheint im Status ein kleines Schloss-Icon
(siehe Abbildung oben, rote Markierung). Wenn eine Seite gesperrt ist, kann sie von keinem anderen Content-Manager
bearbeitet werden.

Seite 36 von 115



APA (3 GENTICS

C - ==
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse
B 4 ORDNER + ORDNER 3 >
= 2SHETEN + SEITE  § W
D Dasist eine Ste o e o1
© VEROFFENTLICHT AM 2.11.2017
B GESPERRT YOR 1 MINUTE VON CONTENT MANAGER
— Presse verorrficEr 17

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem néhere Infos (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

11.9. Startseiten-Icon

G « +-0

Erweiterte Suche

+ Wiener Netze > IlhreNetze > Presse » Testordner

+ ORDNER

1SEITE + SEITE R

Das ist eine Startseite eines Ordners VERDGFFENTLICHT EZ

Oft sind einzelne Ordner im CMS ident mit einzelnen Navigations-Punkten des Online-Projektes. Die Seite die beim ersten Klick
auf einen Navigations-Punkt angezeigt wird, wird in Gentics CMS als “Startseite eine Ordners” bezeichnet. Welche Seite eines
Ordners so eine Startseite ist, wird in der Ubersicht der Seiten eines Ordners durch ein kleines “Home”-Icon (siehe Abbildung
oben, blaue Markierung) dargestellt.

11.10. Live-URL-Vorschau

O _o\ i

v Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse » Testordner

g
®

=+ ORDMER

1 SEITE + SEITE 5 LV

Das ist eine Startseite eines Ordners VEROGFFENTLICHT

i
>
=

Wenn eine Seite den Status “Veroffentlicht” hat und damit online ist, konnen Sie im CMS uber nur einen Klick auf das Icon
“Live-URL-Vorschau” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) diese im Rahmen des Online-Projektes ansehen.
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‘ﬁ‘ Wiener Netze —  Ihre Netze —  Presse —  Das ist eine Startseite eines Ordners

| estoraner Das ist eine Startseite eines Ordners

11.11. Dateiname der Seite online

O : = [ B

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner

a
®

+ ORDNER

1 SEITE + SEITE E v

Das ist eine Startseite eines Ordners verOFFENTLICHT # [

Der Dateiname online (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt ihnen wie die Seite in der URL-Zeile im Web-Browser beim
Besuch lhres Online-Projektes abgebildet wird.

Im obigen Beispiel wirde die komplette URL beim Onlineprojekt gentics.com foglendermaf3en lauten:
www.gentics.com/lhreNetze/presse/Das _ist_eine Startseite _eines Ordners.html

11.12. Favoriten-lcon: Seite als Favoriten setzen

© « v-0
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner
+ ORDMER
= 1SEITE + SEITE 5 LV
D Das ist eine Startseite eines Ordners verdrrenTUCHT ¢ [4 D .

Falls Sie mit einzelnen Seiten 6fters arbeiten, kbnnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu missen Sie bei der jeweiligen Ordner auf den Stern am rechten Rand des Seitenbereichs (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist diese Seite als Favorit gesetzt.

Wenn Sie diese Seite nicht mehr als Favorit brauchen, kdnnen Sie diese Markierung mit erneutem Klick auf den Stern l6schen.

Seiten als Favoriten sind jederzeit in |hrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf
die jeweilige Seite in Gentics CMS.
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11.13. Seiten Kontextmenu

G «

"
1
A

2]

Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner
+ ORDNER  §
= 1SETE + SEITE 3 v
Das ist eine Startseite eines Ordners BesrseTeT & [4

[

Wenn Sie mit der Maus im Seitenbereich Uber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache fahren, erscheint rechts das Seiten
Kontextmenu (in der Abbildung rot markiert).

In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen in Gentics CMS ausfiihren:

@ Q

Erweiterte Suche

o

-~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner

+ ORDMER &

1 SEITE +SETE § v

Das ist eine Startseite eines Ordners |unverarrenTLcHT | A

# Bearbeiten

Eigenschaften

© &

Versionen

Y

Vererbung

Veroffentlichen

G o

Zeitmanagement

Kopieren

a

Verschieben

@ v

Seitenvariante erstellen

Loschen

Seite bearbeiten

Seiten Eigenschaften einsehen und verandern

Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

Vererbung einer Seite mit Multichanneling (diese Funktion erscheint nur dann, wenn das Gentics CMS Feature
"Multichanneling” in Ihrem Online-Projekt aktiviert ist)

e  Seite veroffentlichen

Seite 39 von 115



APA (3 GENTICS

Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern
Seite kopieren

Seite verschieben

Seitenvariante erstellen

Seite lI6schen

11.14. Seite bearbeiten

O Q

Erweiterte Suche

)]

~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse » Testordner

+ ORDNER  §

1 SEITE

+ SEITE  § W

Das ist eine Startseite eines Ordners BEARBEITET

# Bearbeiten

L Eigenschaften
49 Versionen

& Verdffentlichen
E Zeitmanagement
|_|:| Kopieren
Verschieben

Seitenvariante erstellen

@

Loschen

Nach deinem Klick auf “Bearbeiten” (siehe Abbildung oben, rote Markierung), wird die
Seite im Bearbeitungsmodus geoffnet. Farbige Rechtecke auf der zu bearbeitenden Seite markieren die editierbaren Bereiche

dieser Seiten in denen Sie Inhalte eingeben kdnnen (siehe als Beispiel das Feld “Das ist eine Startseite eines Ordners” in der
Abbildung)

0 Q [ e
~ Wiener Netze > hre Netze > Presse > Testordner
+ H [] EARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS P - | HAL P X
= 1sETE + P v -
__ Dasist elne Startseite eines Ordner e ogo Smart Meter  Ihre Netze  Services EConiol Netze Googe () logn ()
A=
| st Das ist eine Startseite eines Ordners
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Der Bearbeitungsbereich (siehe Abbildung oben, rote Markierung) nimmt, wenn aktiv den rechten Teil des Bildschirme ein. Uber
den Teiler (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) kénnen Sie den Bearbeitungsbereich gréer und kleiner ziehen.

G < +-0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse » Testordner

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS BEARBEITET B VORSCHAU H X

Logo Smart Meter  Ihre Netze  Services EControl Netze Google (f) Login ()

Netzinfrastruktur Karriere Uber uns Presse
—

{a) Wiener Netze —> InreNetze —» Presse —» Testordner — Das ist eine Stariseite eines Ordners

| restorarer Das ist eine Startseite eines
Ordners

Auf kleineren Bildschirmen oder auf mobilen Geréaten wird der linke Teil der Benutzeroberflache verkleinert. Durch Klick auf das
blaue “Pfeil-Icon (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie jederzeit auf den ausgeblendeten Teil wieder sichtbar

machen. Sie beenden den Bearbeitungsmodus dabei nicht und kdnnen jederzeit zuriickwechseln und lhrer Bearbeitung nahtlos
fortflhren.

Sie kdnnen auch auf jedem mobilen Gerét lhre Seite bearbeiten.
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e Natse > Prosew > Tamordoss

/DA

< Wiener Netze >

T apamnemuna vou
SmariMatar  Ihce Nezo  Servicos

ioan  Kune  CResum PR

Das ist eine Startseite eines Ordners

Wenn Sie mit der Bearbeitung einer Seite fertig sind, schliel3en Sie diese durch Klick auf den Button “Speichern” (siehe
Abbildung unten, rote Markierung) oder durch Klick auf “Verodffentlichen” im Kontextmenu (siehe Abbildung oben, blaue

Markierung) ab. Die Option “Veréffentlichen” ist nur dann fiir Sie verfligbar, wenn Sie im CMS die entsprechende Berechtigung
haben.

e Y -

Erweiterte Suche

= Wiener Netze > Ihre Netze > Presse > Testordner
BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS BEARBETET@ [} VORSCHAU| H x
Logo Smart Meter  |hre Netze  Services E-Control Neize Google (1) Login ()

MNetzinfrastruktur Karriere Uber uns Presse

‘@ Wiener Metze — Ihre Netze —» Presse — Testordner — Das ist eine Starissite eines Ordners

l Testordner

Nae ict ajine Startseite eines

B I =
X x
lTeasertexﬂ I
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o = 5«9

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse > Testordner

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS BEARBEITETE Y ! . be
# Eigenschaften
£ Versionen .
i E-Coni
Logo Smart Meter  |hre Netze  Services on (9 Zeitmanagement |
Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse € Verdffentlichen
— & Vom Server nehmen .

A2} Wianar Matza Ihra Natza Prazea T Nac ist aina ita ninac Nrdnare
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11.15. Seiten Eigenschaften einsehen und verandern

© < =0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse » Testordner
=+ ORDMER

1 SEITE

+ SEITE  § W

Das ist eine Startseite eines Ordners BearRseiTET M

&

Bearbeiten

N,

Eigenschaften

N -

Versionen

Verdffentlichen

a o

Zeitmanagement

Kopieren

a

Verschieben

Seitenvariante erstellen

@

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” wahlen, wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und kénnen dort
alle Eigenschaften und Objekteigenschaften der Seite einsehen und bei Bedarf &ndern.
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~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse » Testordner

EIGENSCHAFTEN VON: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS eeaRBeleT @ B VORSCHAU : X

Das_ist_eine_Startseite_eines_Ordners.html

Das ist die Beschreibung der Seite

[WN] Startseite -

Im Tab “Eigenschaften” (siehe Abbildung oben, gelbe Markierung) finden Sie den CMS-Namen der Seite, deren Dateinamen im
Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf der die Seite basiert sowie deren Sortier-Prioritat. Diese
Eigenschaften kdnnen Sie auch andern. Diese Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe Abbildung
oben, rote Markierung) abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlieen” Icon (siehe Abbildung oben, griine Markierung) verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und
kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben,
werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Analog dazu kénnen Sie alle verfligbaren Objekteigenschaften der Seite nach Klick auf das Tab “Objekteigenschaften” (siehe
Abbildung oben, blaue Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:

e flr welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist
e 0b diese Seite in einer Seiten-Ubersicht ausgeblendet werden soll
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11.16. Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

© <

Erweiterte Suche

1
A

2

= Wiener Netze > Ihre Netze > Presse > Testordner

+ ORDNER

1SEITE + SEITE } v

Das ist eine Startseite eines Ordners BearseiTeT # [A

Bearbeiten

N,

Eigenschaften

ol

Versionen

Veroffentlichen

@ O

Zeitmanagement

Kopieren

]

Verschieben

@

Seitenvariante erstellen

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Versionen” wahlen, sehen die Versions-History der Seite.

Versionen von "Das ist eine Startseite eines Ordners":

(& version2.2 currant Y ANZEIGEN |4+ VERGLEICHEN | 3
@ Version 2.1 u

Version 2.0
Version 1.0

Version 0.2

Version 0.1

SCHLIESSEN

Sie kdnnen bei Bedarf

e bestimmte Versionen anzeigen (siehe gelbe Markierung in Abbildung)
e Vergleich von unterschiedlichen Versionen (siehe griine Markierung in Abbildung)
e eine ausgewahlte Version wiederherstellen (siehe blaue Markierung in Abbildung)

Alle Anderungen von lhnen werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer Seite zu einer Erhéhung der
Versionsnummer um ein Zehntel und die Veroffentlichung einer Seite zur Erhéhung um eine ganze Zahl fiihrt.
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Versionen von "Das ist eine Startseite eines Ordners":

I @ Version 2.2 current

@ Version 2.1

Version 2.0

Version 1.0 -+ VERGLEICHEN

Version 0.2

Version 0.1

SCHLIESSEN

Durch Klick auf Buttons “Vergleichen” bei zwei verschiedenen Versionen werden diese miteinander verglichen. In der Abbildung
wird Version 2.2 (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) mit Version 1 (siehe Abbildung oben, rote Markierung) der Seite
verglichen.

G < +-=0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse »> Testordner

VERGLEICH: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS BEARBEITET (¥ AKTUELLE VERSION 4

.Logo

Smart Meter  |hre Netze  Services E-Confrol Metze Google Login

Netzinfrastruktur Karriere Uber uns Presse

Wiener Netze Ihre Netze Presse Testordner Das ist eine Startseite eines Ordners

| restoraner Das ist eine Startseite eines
Ordners-Ordners

Der Vergleich der beiden Versionen werden farblich markiert dargestellt. Rot und durchgestrichen kennzeichnet einen
geldschten Teil einer Seite. Der griin hinterlegte Teil kennzeichnet einen Teil der neu hinzugefiigt wurde.
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11.17. Vererbung einer Seite mit Multichanneling

@ Q e = 9
~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner S
+ ORDNEF
= 1SEITE + SEITE E v
= Dasist eine Start ine Ine o
- # Bearbeiten
Lt Eigenschaftes
£ Versioner
5] Vererbung
& Verdffentlichen
[ Zeitmanagement
F|:| Kopieren
Ly Verschieben
€ Seitenvariante erstellen
@ Loschen

Achtung: Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmen nur dann verfligbar, wenn das Gentics CMS Feature "Multichanneling" bei
Ihnen aktiviert ist.

Wenn Sie im Seiten Kontextmen( den Punkt “Vererben” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kénnen Sie die
Vererbung der aktuellen Seite im Rahmen des Gentics CMS Multichanneling steuern.

Wenn dieses Feature in Threm Onlineprojekt aktiviert ist, kbnnen Seiten aus einem Onlineprojekt in einen anderen Content-
Channel desselben oder eines anderen Onlineprojekts vererbt werden. d.h. die Seite wird 1:1 in einem oder mehrere Content-
Channels kopiert und werden ab diesem Moment dort ebenfalls veréffentlicht.

Wenn die Ursprungs-Seite verandert wird, werden diese Anderungen automatisch in allen vererbten Seiten nachgezogen.

Wenn Sie im Seiten Kontextmenl den Punkt “Vererben” wahlen, erscheint obenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die
Maoglichkeit folgende Optionen zu wéahlen:

Generelle Vererbung (siehe Abbildung oben, rote Markierung) und

Standardmé&Rig nicht vererben (siehe Abbildung oben, blaue Markierung)

Auswahl der Content-Channel in denen Seite vererbt bzw. nicht vererbt werden sollen (siehe Abbildung oben, blaue
Markierung)

Ist "Generelle Vererbung" aktiv, ist diese Seite grundlegend vererbbar. Diese Option ist standardmafig aktiv. Wenn Sie diese
Option abwahlen, kann diese Seite niemals vererbt werden. Damit bleibt diese einzigartig und existiert nur in dem aktuellen

Onlineprojekt.
Wenn Sie die Option "Standardmassig nicht vererben" anwahlen, wird diese Seite in Content-Channels die nach dem Zeitpunkt

der Auswabhl dieser Option erstellt werden, nicht vererbt.
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Wenn Sie die Option "Generelle Vererbung" anwahlen, wird die Auswahl der Channels anwahlbar. Dort kdnnen Sie durch Klick
in die jeweilige Checkbox jeden Channel auswahlen oder abwéahlen. Die Seite wird dann in jeden ausgewahlten Channel
vererbt

11.18. Seite Veroffentlichen

G @ N

Erweiterte Suche

)

~ Wiener Netze > |lhre Netze > Presse » Testordner

+ ORDMNER

1 SEITE + SEITE E v

Das ist eine Startseite eines Ordners  BEARBEITET  #

[

Bearbeiten

N,

Eigenschaften

o &

Versionen

Veroffentlichen

@0

Zeitmanagement

Kopieren

(]

Verschieben

@ &

Seitenvariante erstellen

Léschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Verdffentlichen” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kdnnen Sie eine
gespeicherte Seite online erstellen, d.h. sie fur die Besucher Ihres Online-Projektes sichtbar machen. Wenn Sie keine Rechte
zur Verdffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach Veréffentlichung an den entsprechend berechtigten Content-
Manager weitergeleitet. Erst nach dessen Freigabe wird die Seite endgultig verdffentlicht und der Status der Seite auf
“Veroffentlicht” gestellt.
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11.19. Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern

e <+ 0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner

=+ ORDNER

1SETE + SEITE 3 W

Das ist eine Startseite eines Ordners BearseTeT | # [

# Bearbeiten
Eigenschaften

e
£ Versionen

& Verdffentlichen

Zeitmanagement

Kopieren

a

Verschieben

@ 7

Seitenvariante erstellen

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Zeitmanagement” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kénnen sie
das Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern.

Mit dem Zeitmanagement von Gentics CMS kdnnen Sie im Voraus festlegen von wann bis wann die Seite im Online-Projekt
angezeigt werden soll. Wenn wie ausgefillt in der folgenden Abbildung, wird diese Seite automatisch am 3.11. in ihrem Online-
Projekt online gehen und automatisch am 7.12. wieder automatisch offline gehen.

Zeitmanagement fur "Das ist eine Startseite eines Ordners”

Anzeigen von bis

3.11.2017, 23:35 x 7.12.2017,23:35 X

D Veroffentlichen an »

ABBRECHEN “

Sie kdnnen aber auch im Voraus festlegen zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll.
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In dem Fall der untenstehenden Abbildung geht sie automatisch am 18.12. online. Sie bleibt solange im Online-Projekt sichtbar
bis sie von einem Content Manager manuell offline genommen wird.

Zeitmanagement fur "Das ist eine Startseite eines Ordners”

Anzeigen von bis

X X

18.12.2017, 23:35 X

ABBRECHEN “

11.20. Seite kopieren

O a

Erweiterte Suche

o

= Wiener Netze > Ihre Netze » Presse > Testordner

+ ORDMNER

1 SEITE + SEITE & v

Das ist eine Startseite eines Ordners BeArseTeT # [4

Bearbeiten

N,

Eigenschaften

o &

Versionen

Veroffentlichen

a O

Zeitmanagement

Kopieren

O

Verschieben

@

Seitenvariante erstellen

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kénnen sie Sie die
Seite innerhalb des CMS kopieren.
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Zielordner auswéhlen

= Wiener Metze » |hre Metze » Presse
IR :ORDMER
Fata-/Videaservice
Pregseinlormationen
Frassekontakl

Publikationen

ABBRECHEMN HIERHER EOQPIEREMN

Sie kdnnen in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Kopieren auswéhlen und das Kopieren der Seiten mit dem
blauen Button “hierher kopieren” ausfihren.

11.20.1. Seite verschieben

G < -0

Erwelterte Suche

I
<II

~ Wiener Netze > lhre Netze » Presse > Testordner

.

ER + ORDNER 3

1 SEITE + SEITE HER

Das ist eine Startseite eines Ordners |eearsater | # [F
re Netze/.../Das_ist_eine_Sta _eines_Orc Y # Bearbeiten

e L Eigenschaften
40 Versionen
& Verdffentlichen
] Zeitmanagement

[[] Kopieren

Verschieben

@|v

Seitenvariante erstellen

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kdnnen Sie die
Seite innerhalb des CMS verschieben.

Seite 52 von 115



APA (3 GENTICS

Zielordner auswahlen

- Wiener Netze > Bicycles > Mountain Bike
BB 30RDNER
B Centurion
Creme Cycles

Skeen Trail

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Sie kdnnen dann in der Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéhlen. Das Verschieben der Seite bestatigen Sie
durch Klick auf den blauen Button “hierher verschieben”.

11.21. Seitenvariante erstellen

@ a [

Erweiterte Suche

- 20

~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse > Testordner

+ ORDNER &

1 SEITE + SEITE HERY

Das ist eine Startseite eines Ordners verOFFeNTUCHT & [

Bearbeiten

N,

Eigenschaften

o &

Versionen

K

Zeitmanagement

Kopieren

(]

Verschieben

@l

Seitenvariante erstellen

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmenl den Punkt “Seitenvariante erstellen” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kénnen
Sie eine Variante dieser Seite innerhalb des CMS erstellen.

Seitenvarianten sind keine echten Kopien einer Seite. Sie erlauben dieselben Inhalte mit einer anderen Vorlage (z.B. eine
Vorlage ohne Bilder) darzustellen. Die Verkniipfung zur originalen Quellseite bleibt dabei bestehen. Anderungen in der
originalen Quellseite werden automatisch in der Seitenvariante nachgezogen.

Seite 53 von 115



APA (3 GENTICS

Seitenvariante erstellen Q

-~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse
BB S5ORDNER IRV
~/ Foto-/Videoservice
Presseinformationen

Pressekontakt

Testordner

O
O
[ Publikationen
O

ABBRECHEN ERSTELLEN

Sie kdnnen dann in der Dialogmaske den Zielordner auswahlen in der die Seitenvariante erstellt werden soll. Das Erstellen der
Seitenvariante bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “Erstellen”.

11.21.1. Seite Iéschen

O a

Erweiterte Suche

=)

-
m
1

d

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse > Testordner

+ ORDMER i

1 SEITE + SEITE HERY

Das ist eine Startseite eines Ordners eearseTer & [4

# Bearbeiten

¢ FEigenschaften
€9 Versionen

& Veroffentlichen
[ Zeitmanagement
F|:| Kopieren

Verschieben

@ I

Seitenvariante erstellen

Loschen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Léschen” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kénnen Sie diese
Seite aus dem CMS léschen. Die Seite wird dann ohne weiteres Nachfragen geléscht.
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G

v Wiener Netze > lhre Netze > Presse » Testordner

+ SEITE

+ BILD

1 Seite geléscht  RUCKGANGIG
Erweitg

Allerdings kénnen Sie das Léschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Riickgangig”-Button riickgéngig machen

(siehe Abbildung oben).

Die geltschte Seite Ordner finden Sie auch im Papierkorb, dort kann sie auch nach langerer Zeit noch wiederhergestellt

werden.

12. Dateienbereich

I ~ Wiener Netze > I|hre Netze > Presse I

Word_Dokument.docx

Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

BB 5ORDNER + ORDNER >

[] 1sETE + SEITE >

B 3DATEEN + DATE »
Excel_Datei.xlsx

+ BILD

Dateien helfen Ihnen Ihre Inhalte anzureichern. Von Gentics CMS werden alle Arten von Files die keine Seiten oder webfahige
Bilder (Bildarten die Sie von jedem Web-Browser angezeigt werden wie .jpg, .png, .svg etc.) sind, automatisch als Dateien

behandelt und im Dateienbereich organisiert. Videos werden auch als Dateien in Gentics CMS behandelt.
Typische Beispiele dafir sind:

e PDF-Dateien
e MS Word, MS Excel, MS Powerpoint
e Video-Dateien wie .avi, .mov, .mp4

Dateien werden im Dateienbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick auf-

und zugeklappt werden.
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Durch Klick auf eine Datei wechseln Sie in den Vorschau/Eigenschaften-Modus.

Folgende Aktivitdten kdnnen fiir den gesamten Dateienbereich von lhnen gesetzt werden:

Markieren aller Dateien

Hochladen einer neuen Datei

Anzeigefelder des Dateienbereichs auswéhlen
Sortierung des Dateienbereichs einstellen
Dateienbereich aufklappen/zuklappen

Bei jeder Datei in der Auflistung im Dateienbereich finden Sie folgende Elemente:

Dateien-lcon/Checkbox
Dateienname CMS
Dateienname online
Favoriten-lcon

Datei Kontextmeni

12.1. Markieren aller Dateien

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BB 5ORDNER

= 1SEITE

./ 3VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT

o

ORDNER S

+ sEITE & >

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren, werden alle Daten des gesamten Bereichs markiert. Die

markierten Ordner werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie kdnnen dann alle markierten Dateien mit Klick auf das Kopieren Icon (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kopieren, mit
Klick auf das Verschieben Icon (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das Kontextmen (siehe

Abbildung oben, griine Markierung) kdnnen sie die markierten Dateien l6schen.
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Beim Verschieben von Ordnern kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswahlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

- Wiener Netze » lhre Netze > Presse

BB 50RDNER

Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Beim Kopieren von Dateien kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen und
das Kopieren mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausflihren.

Zielordner auswahlen

-~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

@ 50RDNER

Foto-/Videoservice

Presseinformationen

Pressekontakt

Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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12.2. Hochladen einer neuen Datei

O Q e =

Iv'v"."erwe'F‘JEtze > lhre Netze > Presse

BB 5ORDNER + ORDMER

O 1sermE + SEITE
Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

M 2EBILDER + BILD

Durch den Klick auf den Button “+ Datei” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kdnnen Sie eine neue Datei im

Dateienbereich erstellen. Diese Datei wird in der aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe

Abbildung oben, blaue Markierung) hochgeladen. Sie erhalten dann einen Standard-Datei-Upload-Dialog Ihres

Betriebssystems. Dort kdnnen Sie wie gewohnt eine oder mehrere Dateien zum Upload markieren und den Upload starten.

Sie kénnen aber auch komfortabel mittels Drag & Drop von Ihrem lokalen Geréat Dateien in das CMS hinaufladen. Daftr
markieren Sie die hochzuladenden Dateien mit der Maus und ziehen Sie mit gedriickter Maustaste auf die Gentics CMS

Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden die gewéhlten Dateien in Gentics CMS hochgeladen.

G Q - =

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

B 5ORDNER + ORDNER
= 1sETE /L< }c LR
FECE L LR AnEsist TR
il 17

B 1 DATE : + DATE
‘ Gentics_CMS_Produktblatt. pdf o

ILI0 (] &
! 2 BILDER s ol ia i e = CIm

Dateien zum Hochladen hier ablegen

Wenn die Dateien in Gentics CMS schon existieren, erhalten Sie die folgende Warnmeldung bei der Sie das gewilinschte

Verhalten beim Hochladen auswahlen kdnnen.
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Bestehende Dateien Uberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:

| ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN | ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

‘ Gentics_CMS_Produktblatt.pdf @ Uberschreiben O Neu erstellen

ABBRECHEN 2 DATEIEN NEU ERSTELLEN , 1 DATEI UBERSCHREIBEN

12.3. Anzeigefelder des Dateienbereichs auswéhlen

G =+ 0
Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse
B 5ORDNER + ORDNER  § >
= 1SETE + SEITE >
[ 3DATEEN + DATEI E v
i Excel_Datei.xlsx
i Word_Dokument.docx
n Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Im Kontextmeni des Dateienbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Anzeigefelder der Liste der
Dateien im Dateienbereich bestimmen.
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Anzeigefelder auswahlen

~ | Erstellt am E

Bearbeitet am

Dateityp
Dateigrélie

Verwendung

ABBRECHEN “

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Dateienbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der Abbildung blau markierte Element kénnen Sie mittels
Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

12.4. Sortierung des Dateienbereichs einstellen

G - ©=0
Erweiterte Suche

v Wiener Netze > Ihre Netze > Presse
B 5ORDNER + ORDNER % >
= 1SETE + SEITE i >
B 3DATEEN + DATE E v
i Excel_Datei.xlsx
n Word_Dokument.docx
i Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Im Kontextmen des Dateienbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kdnnen Sie die Sortierung der Ordner im
Dateienbereich einstellen.
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Sortieren nach...
Name aufsteigend ™
Erstellt am
Bearbeitet am
Dateityp

Dateigrolie

ABBRECHEN “

12.5. Dateienbereich aufklappen/zuklappen

O Q

Erweiterte Suche

o

- Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BB 5O0RDNER + ORDNER % >
= 1SHETE + SEITE 3 >

3 DATEIEN + DATE E v

n Excel_Datei.xlsx
‘ Word_Dokument.docx

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Durch Klick auf das in der Abbildung rot markierte Icon kann der Dateienbereich zugeklappt werden. Damit kdnnen Sie sich
mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS Oberflache schaffen.

G < .0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse

B 5ORDNER + ORDNER 3 >

= 1SEITE + SEITE & >

[ 3DATEEN + DATE ;

Sie kénnen den Dateienbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit wieder die Liste der
Dateien sichtbar machen.
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12.6. Datei Icon/Checkbox: Datei auswahlen fur Verschieben und Loschen

G

- Wiener Netze >

Ilhre Netze > Presse

@ Excel Datei.xlsx

Word_Dokument.docx

Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

BB 5ORDNER + ORDNEF >
= 1SETE + SEITE § >
[§ 3DATEEN + DATE

Wenn Sie mit der Maus uber ein Dateiensymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie eine Datei markieren.

Nach der Auswahl werden Ihnen in der Abbildung rot markierten Bereich die Méglichkeiten markierte Dateien zu verschieben

(Klick auf Pfeil-lcon) oder zu I8schen (Klick auf Kontextmen).

Sie kdnnen dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswéhlen und das Verschieben mit dem

blauen Button “hierher verschieben” ausfiinren.

G Q = =
rweiterte Suche
~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BB 5 ORDNER + ORDNER
= 1SETE + SEITE
[B 7 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT Ou

Excel_Datei.xlsx

Word_Dokument.docx

Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren (siehe Abbildung unten, rote Markierung), werden alle

Dateien des gesamten Bereichs markiert.
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~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BB 5 ORDNER
= 1SHTE

/" |3 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT

Excel_Datei.xlsx

LK

Word_Dokument.docx

v

Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

v

+ SEITE § 3

12.7. Dateienname CMS

Der Dateienname (siehe Abbildung oben, rote Markierung) wird beim Hochladen einer Datei direkt ibernommen. Dieser Name

erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst.

Der Name kann in den Eigenschaften der Datei jederzeit gedndert werden.

12.8. Dateienname online

B 3DATEEN

Excel Datei.xlsx

Der Dateienname online (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt ihnen wie die Datei und dessen Ordner in in der URL-

Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird.

12.9. Favoriten-lcon: Datei als Favoriten setzen

G
~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse

BB 5 ORDNER
= 1SETE
[§ 3DATEEN
D Excel_Datei.xlsx

Word_Dokument.docx

Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

+ SEITE 3 3
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Falls Sie mit einer einzelnen Datei 6fters arbeiten, kénnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu missen Sie bei der jeweiligen Datei auf den Stern am rechten Rand des Dateienbereichs (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) klicken. Diese wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist diese Datei als Favorit gesetzt.

Wenn Sie diese Datei nicht mehr als Favorit brauchen, kénnen Sie diese Markierung mit erneutem Klick auf den Stern léschen.

Dateien als Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf
die jeweilige Datei in Gentics CMS.

12.10. Datei Kontextmenu

~ Wiener Netze » Ihre Netze > Presse

BB 50RDNER + ORDMER >
= 1SETE + SEITE >
[ :DATEIEN + DATEL 3 W

Excel_Datei.xlsx A
O w El

Wenn Sie mit der Maus im Dateienbereich Uber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache fahren, erscheint rechts das Datei
Kontextmenu (in der Abbildung rot markiert).

In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen ausfihren:

e Datei Eigenschaften einsehen und verandern
e Datei verschieben
e Datei l6schen
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12.10.1. Datei Eigenschaften einsehen und verandern

@ Q

)]

- Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BB 5 ORDNER + ORDNER E >
= 1SETE + SEITE & >
[B 3DATEEN + DATEl  § v
Excel_Datei.xlsx
¢ Eigenschaften
Word_Dokument. docx »
571 Vererbung
Gentics_CMS_Produktblatt.pdf |_D Kopieren
Ly Verschieben
B Loschen

Wenn Sie im Dateien Kontextmenii den Punkt “Eigenschaften” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), wechseln Sie
in den Bearbeitungsmodus und kénnen dort alle Eigenschaften und Objekteigenschaften der Datei einsehen und bei Bedarf
andern.

G Q [ Y 9

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

EIGENSCHAFTEN VON: WIENER NETZE / EXCEL_DATELXLSX %

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

Mame*

| Excel_Datei.xlsx|

Beschreibung

Im Tab “Eigenschaften” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie den CMS-Namen der Datei, deren Verzeichnispfad
sowie deren Beschreibung. Diese Eigenschaften kénnen Sie auch &ndern. Diese Anderungen missen dann per Klick auf den
Button “Speichern” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) abgeschlossen werden damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlieen” Icon (siehe Abbildung oben, griine Markierung) verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und
kehren in den Dateienbereich zurtick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben,
werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Analog dazu kdnnen Sie alle verfugbaren Objekteigenschaften der Datei nach Klick auf das Tab “Objekteigenschaften”
eingesehen, verandert und gespeichert werden.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:

e  Copyright einer Datei
e Autor einer Datei
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12.10.2. Datei verschieben

S « =0
Erweiterte Suche
- Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BB S ORDNER + ORDNER  § >
= 1SETE + SEITE & >
[ 3DATEEN + DATEL 3 v
Excel_Datei.xlsx
O 7 [{

Einzelne Dateien kdnnen Uber das Dateien Kontextmenii (siehe Abbildung oben, rote Markierung) verschoben werden

Wenn Sie im Dateien Kontextmenl den Punkt “Verschieben” wahlen, kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner
fur das Verschieben auswahlen. Das Verschieben bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “hierher verschieben”.

Zielordner auswahlen

- Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse
Il 50RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

12.10.3. Datei kopieren

S < ==
Erweiterte Suche
-~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse
I 5 ORDMER + ORDNER 3 D>
= 1SHETE + SEITE >
B :DATEEN + DATEl 3 v
D Excel_Datei.xlsx ‘.\ﬁ’ B

Einzelne Dateien kénnen Uber das Dateien Kontextmenu (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kopiert werden
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Wenn Sie im Dateien Kontextmenl den Punkt “Kopieren” wahlen, kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur
das Kopieren auswahlen. Das Kopieren bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “hierher kopieren”.

Zielordner auswahlen

-~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse
Il 5O0RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

12.10.4. Datei loschen

G < -0
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse
B 5 ORDNER + ORDNER § 3
= 1SETE + SEITE 3 >
[§ :DATEEN + DATEL  § v
Excel_Datei.xlsx
O 7 [{

Einzelne Dateien kénnen Uber das Dateien Kontextmeni (siehe Abbildung oben, rote Markierung) geldscht werden.

Wenn Sie im Dateien Kontextmenii den Punkt “Léschen” wahlen, wird die Datei ohne weiteres Nachfragen geléscht.

O 1 Datei geléscht  RUCKGANGIG
Erweits

~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse

BB 5ORDNER + ORDNER >
= 1SETE + SEITE >
B 2DATEEN +ooatE § v

i Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

i Word_Dokument.docx
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Allerdings kdnnen Sie das Loschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Riickgangig”-Button (siehe Abbildung oben)
rickgangig machen.

Die geléschte Datei finden Sie auch im Papierkorb, dort kann sie auch nach langere Zeit noch wiederhergestellt werden.

13. Bilderbereich
O Q B

Erweiterte Suche

®

IvWienerNetze > |hre Netze > Presse |

BB 50RDNER + ORDNER 2>

= 1SHETE + SEITE E >
+ DATEI

! 3 BILDER + BILD § Vv

| o -

20160507_PD0703.HR.jpg 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR.jpg

Bilder helfen lhnen lhre Inhalte visuell zu veredeln. Von Gentics CMS werden alle Arten von webfahigen Bilder automatisch als
Bilder behandelt und im Bilderbereich organisiert. Unter webfahige Bilder versteht man Bildformate, die von jedem Web-
Browser angezeigt werden kdnnen.

Typische Beispiele dafiir sind Bildformate mit folgenden Endungen:

.JPG Bilder
.PNG Bilder
.GIF Bilder

.SVG Bilder

ACHTUNG: Videos werden als Dateien in Gentics CMS behandelt. Daher finden Sie Videos nach dem Upload im
Dateienbereich.

Bilder werden im Bilderbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von lhnen mit einem Klick auf-
und zugeklappt werden.

Folgende Aktivitdten kénnen fiir den gesamten Bilderbereich von lhnen gesetzt werden:

Markieren aller Bilder

Hochladen eines Bildes oder mehrerer Bilder
Anzeigefelder des Bilderbereichs auswéahlen
Sortierung des Bilderbereichs einstellen
Bilderbereich aufklappen/zuklappen

Bei jedem Bild in der Auflistung im Bildbereich finden Sie folgendes Element:

e Bildname CMS

Wenn Sie mit dem Mauszeiger ber ein Bild fahren werden zusatzlich folgende Funktionen eingeblendet
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Bild-lcon/Checkbox
DateigrofRe Bild
Abmessungen Bild
Favoriten-lcon

Bild Kontextmeni

13.1. Markieren aller Bilder

O Q

Erweiterte Suche

®

v Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BB 5O0RDNER + ORDNER 3 >

1 SEITE + SEITE 3 >

/ 3VON3BILDER AUSGEWAHLT

20160507_PD0703.HR jpg 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR jpg

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren, werden alle Daten des gesamten Bereichs markiert. Die
markierten Bilder werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie kdnnen dann alle markierten Bilder mit Klick auf das Kopieren-Icon (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kopieren, mit
Klick auf das Verschieben Icon (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das Kontextmeni (siehe
Abbildung oben, griine Markierung) kénnen sie die markierten Bilder I6schen.

Beim Verschieben von Bildern kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben auswéhlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > lhre Netze
BB 2 ORDNER
Karriere
Netzinfrastruktur
Presse

Uber uns

Q
HERV:
ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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Beim Kopieren von Bildern kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswéhlen und das
Verschieben mit dem blauen Button “hierher kopieren” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse
BB 5O0RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

13.2. Hochladen eines neuen Bildes

G = O\f‘ i

®

Iv Wiener Netze > |hre Netze > Pressel W
BB 5ORDNER + ORDNER § D>
= 1SHETE + SEITE >
<+ DATE
M 3BILDER +Bio | v

( 2\

20160507_PD0703.HR jpg 20160821_PD5165.HR jpg

N

0170520_PD18806.HR jpg

Durch den Klick auf den Button “+ Bild” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie ein neues Bild im Bildbereich
erstellen. Dieses Bild wird in der aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung oben,
blaue Markierung) hochgeladen. Sie erhalten dann einen Standard Bild-Upload-Dialog lhres Betriebssystems. Dort knnen Sie
wie gewohnt eine oder mehrere Bilder zum Upload markieren und den Upload starten.
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Sie kdnnen aber auch Bilder komfortabel mittels Drag & Drop von lhrem lokalen Gerét in Gentics CMS hinaufladen. Dafir
markieren Sie die hochzuladenden Bilder mit der Maus und ziehen diese mit gedriickter Maustaste auf die Gentics CMS
Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden die gewéhlten Bilder in Gentics CMS hochgeladen

G

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BB 50RDNER

= 1SETE

0 DATEIEN

M 3BILDER

20160507_PD0703.HR jpg 20160821_PD5165.HR jpg

+ ORDNER  § >

+ SETE >

+ DATEl &

+ 8D : Vv

20170520_PD18806.HR.jpg

Wenn die hochzuladenden Bilder in Gentics CMS schon existieren, erhalten die folgende Warnmeldung bei der Sie das

gewulnschte Verhalten beim Hochladen auswahlen kénnen.

Bestehende Dateien Uberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:

ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN

M 20160821_PD5165.HR.jpg

] 20170520_PD18806.HR.jpg @ (berschreiben O Neu erstellen

1 DATEI NEU ERSTELLEN , 2 DATEIEN UBERSCHREIBEN

ABBRECHEN

13.3. Anzeigefelder des Bilderbereichs auswahlen

ALL DATEIEN NEU ERSTELLEM

@ (berschreiben O Meu erstellen

M 3BILDER

20160507_PD0703.HR jpg

20160821_PD5165.HR jpg

+ BILD B v

20170520_PD18806.HR jpg

Im Kontextmen des Bilderbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Anzeigefelder der Liste der

Dateien im Bilderbereich bestimmen.
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Anzeigefelder auswahlen

" | Erstelit am

Bearbeitet am

Dateigrifie

Verwendung

ABBRECHEN “

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Bilderbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der Abbildung blau markierte Element kdnnen Sie mittels
Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

13.4. Sortierung des Bilderbereichs einstellen

M 3BILDER + BILD B v

SO z | -
20160507_PD0703.HR.jpg 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR jpg

Im Kontextmen( des Bilderbereichs (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Sortierung der Bilder im
Bilderbereich einstellen.
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Sortieren nach...

Name aufsteigend
Erstellt am

Bearbeitet am

Dateityp

Dateigréfie

ABBRECHEN “

13.5. Bilderbereich aufklappen/zuklappen

G < =0

Erweiterte Suche

v~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BB 50RDNER + ORDNER 3 >

= 1SETE + SEITE  § >
+ DATEI 3

M 3BILDER + BILD 3

(N Y g
20160507_PD0703.HR.jpg 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR.jpg

Durch Klick auf das in der Abbildung rot markierte Icon kann der Bilderbereich zugeklappt werden. Damit kdnnen Sie sich mehr
Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS Oberflache schaffen.

G < =0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

B S ORDNER + ORDNER 3} 5
= 1SETE + SEITE 3 >
+ DATEl 3%

3 BILDER + BILD 5
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Sie kdnnen den Bilderbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit wieder die Liste der

Bilder sichtbar machen.

13.6. Bild Icon/Checkbox: Bild auswéhlen fur Kopieren, Verschieben und Léschen

G

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

B 50RDNER

= 1SETE

! 3 BILDER

ESN 6kB  2000x1333

20160507_PD0703.HR.jpg

20160821_PD5165.HR.jpg

Q [ =

Erweiterte Suche

+ ORDNER

<+ SEITE

+ DATEI

+ BILD

~ag.

20170520_PD18806.HR.jpg

o

Wenn Sie mit der Maus uber das Bildsymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe Abbildung oben, rote Markierung). Durch
Klick auf die Checkbox kénnen Sie ein Bild markieren.

G

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BB 50RDNER

= 1SETE

! 1 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT

20160507_PD0703.HR jpg

20160821_PD5165.HR.jpg

Erweiterte Suche

+ ORDNER

<+ SEITE

+ DATEI

o[ -

.

20170520_PD18806.HR.jpg

Nach der Auswahl werden lhnen die Moglichkeiten angezeigt, das markierte Bild zu kopieren (siehe Abbildung oben, rote
Markierung), zu verschieben (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) oder zu léschen (siehe Abbildung oben, griine

Markierung).
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Bei Auswahl der Option “Kopieren” kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Kopieren auswahlen
und das Kopieren mit dem blauen Button “hierher kopieren” bestatigen.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse
BB 5O0RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Bei Auswahl der Option “Verschieben” kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben
auswahlen und das Verschieben der Bilder mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > |lhre Netze > Presse
BB 5O0RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

HIERHER VERSCHIEBEN

Seite 75 von 115



AEAIT (3 GENTICS

Bei Auswahl der Option “Léschen” werden die markierten Bilder sofort geldscht. Damit wandern Sie in den Papierkorb von
Gentics CMS und kénnen bei Bedarf dort eingesehen und wiederhergestellt werden. Nach dem Léschen wird am oberen
rechten Rand eine Bestéatigung des Loschvorgangs flr ein paar Sekunden eingeblendet. Hier kbnnen Sie sofort eine Loschung

widerrufen.

O 1Bild geloscht  ROCKGANGIG
« Wiener Netze > |hre Netze > Presse
B 5O0RDNER + ORONER  §3 )
= 1SETE + SEITE >
- ATE
[J 3BILDER +o0 i

20160821_PD5165 HR jpg

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren, werden alle Bilder des gesamten Bereichs markiert.

© e

v Wiener Netze > |hre Netze > Presse

@

B 5ORDNER + ORDNER 3 >

= 1SHTE + SEITE >
<+ DATE

</ 3VON 3 BILDER AUSGEWAHLT Oy : v

20160821_PD5165.HR jpg
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20170520_PD18806.HR.jpg

20160821_PDS5165.HR jpg

M 3BILDER + BILL

Der Bildname wird beim Hochladen eines Bildes direkt tiibernommen. Der Bildname kann in den Eigenschaften des Bildes

jederzeit gedndert werden.

13.8. Dateigrof3e Bild

7_PD0703 HR jpg 20160821_PD5165.HR jpg

M 3BILDER + BILD

Wenn Sie mit dem Mauszeiger iber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weil3es Overlay. In diesem Overlay finden Sie (siehe

Abbildung oben, rote Markierung) die DateigréRe des Bildes in Kilobyte (KB).

13.9. Abmessungen Bild

20170520_PD188B06.HR jpg

20160507_PDO703.HR jpg 20160821_PD5165HR jpg

M 3BILDER + BILD

Wenn Sie mit dem Mauszeiger iber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weil3es Overlay. In diesem Overlay finden Sie (siehe

Abbildung oben, rote Markierung) die Abmessungen des Bildes in Breite mal Hohe in Pixel.
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13.10. Favoriten-Icon: Bild als Favoriten setzen

© e

v Wiener Netze > |hre Netze > Presse

o

BB 5ORDNER + ORDNER § O

= 1SHTE + SEITE >
4+ DATE

! 3 BILDER + BILD PV

20160507 _PDO703 HR jpg 20160821_PD5165.HR jpg 20170520_PD188B06.HR jpg

Falls Sie mit einzelnen Bildern ofters arbeiten, kdnnen Sie diese als Favoriten markieren.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weif3es Overlay. Durch Klick auf den Stern im Overlay
(siehe Abbildung oben, rote Markierung) wird dieser gelb gekennzeichnet. Damit ist dieses Bild als Favorit gesetzt.

Wenn Sie dieses Bild nicht mehr als Favorit brauchen, kénnen Sie die gelbe Markierung mit erneutem Klick auf den Stern
I6schen.

Bilder als Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf
die jeweilige Datei in Gentics CMS.

13.11. Bild Kontextmenu

P 3BILDER +BD v

20160507_PDO703.HR jpg 20160821_PD5165HR jpg

Wenn Sie mit dem Mauszeiger tiber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weif3es Overlay. Dort finden Sie das Kontextmenu des
Bildes (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen ausfiihren:

Bilder bearbeiten

Bilder Eigenschaften einsehen und verandern
Bilder kopieren und verschieben

Bilder I6schen
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13.11.1. Bilder bearbeiten

Wenn Sie im Bild Kontextmeni die Option “Bearbeiten” auswahlen, wechselt Gentics CMS in den Bearbeitungsmodus. Dort
kénnen Sie das ausgewahlte Bild (siehe Abbildung unten, griine Markierung)bearbeiten.

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / 20160507_PD0703.HR.JPG X

Bild

:EISrevt& 1024 | Hehe 682 S|

Dort haben Sie zwei Bearbeitungsmdglichkeiten: “Zuschneiden” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) und
“Bildabmessungen andern” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung).
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13.11.1.1. Zuschneiden von Bildern

O Q | B 9
« Wiener Netze > Ihre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / 20160507_PD0703.HR.JPG

8ild
D 1 et 679 Hebe 253 |y

Nach Kilick auf das Icon “Zuschneiden” kénnen Sie mit Drag & Drop ein Markierungsfenster ziehen. Dieses Fenster markiert den
Ausschnitt des Bildes, der nach Abschluss des Zuschneidens bestehen bleibt. Der Bereich des Bildes der nach Zuschneiden

wegfallt ist dariber hinaus als leicht ausgegraut dargestelit.
Wenn Sie mit der Auswahl zufrieden sind, bestétigen Sie das Zuschneiden mit Klick auf das griine Bestétigen-Icon (siehe

Abbildung oben, blaue Markierung). Wenn Sie die Selektion widerrufen wollen, klicken Sie auf das rote Abbrechen-Icon (siehe
Abbildung oben, rote Markierung).
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v Wiener Netze > Ihre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / 20160507_PDO0703.HR.JPG T SPEICHERN ALS X

8ild
E a I Breite 675 Hehe 453 h

Nach Bestatigen des Zuschneidens sehen Sie das Bild mit dem neuen Bildausschnitt. Wenn Sie das neu zugeschnittene Bild als
Kopie unter einem neuen Namen speichern wollen, klicken Sie auf den Button “Speichern als” (siehe Abbildung oben, rote
Markierung).

Wenn Sie das Zuschneiden riickgangig machen wollen, kénnen Sie das durch Klick auf das “Riickgangig”-Icon (siehe
Abbildung oben, griine Markierung)

Wenn Sie auf den Button “Speichern” klicken wird das zugeschnittene Bild unter dem Originalnamen gespeichert und damit das
ursprungliche Bild Giberschrieben (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

Die neuen Abmessungen des zugeschnittenen Bildes finden Sie in der Abbildung oben im blau markierten Bereich.
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13.11.1.2. Bildabmessungen andern

Im Bearbeitungsmodus eines Bildes kdnnen Sie auch die Abmessungen (Breite und Héhe) des Bilds andern.

G Q = 0

Sie kdnnen die Abmessungen des Bildes direkt durch Eintippen der entsprechenden Pixelwerte in den Feldern “Breite” und
“Hohe” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) eingeben. Die Abmessungen des Bildes werden bei Eingabe in Echtzeit
angepasst.

Die Abmessungen kénnen aber mittels Drag & Drop des unteren rechten Eckes des Bildes (siehe Abbildung oben, griine
Markierung) veréandert werden.

In beiden Fallen kénnen Sie durch Klick auf das Icon “Seitenverhéltnis beibehalten” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung)

sicherstellen dass die Abmessungen nur in gleichbleibendem Verhéltnis zueinander angepasst werden kdnnen (das ist auch
das Standardverhalten).
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v Wiener Netze > Ihre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / 20160507_PD0703.HR.JPG I T SPEICHERN ALS | X

En Breite [s00] Hahe 400 N

Wenn Sie mit der Anpassung der Bildabmessungen zufrieden sind kdnnen Sie das Bild mit den neuen Abmessungen als Kopie
unter einem neuen Namen speichern. Daflr klicken Sie auf den Button “Speichern als” (siehe Abbildung oben, rote
Markierung). Wenn Sie das Originalbild mit dem neu bemessenen Bild Uberschreiben wollen, klicken Sie auf den Button
“Speichern” (siehe Abbildung oben, rote Markierung). Wenn Sie das Verandern der Bildabmessungen riickgangig machen
wollen, kdnnen Sie das durch Klick auf das “Riickgangig”-lcon (siehe Abbildung oben, blaue Markierung).

13.12. Bilder Eigenschaften einsehen und verandern

! 3 BILDER

+ BILD Vv

Bearbeiten

Eigenschaften

Vererbung |

201605

I—D Kopiersn 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR jpg

Ly Verschieben

Loschen

Wenn Sie im Bild Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” wahlen, wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und kénnen dort
alle Eigenschaften und Objekteigenschaften des Bildes einsehen und bei Bedarf andern.
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EIGENSCHAFTEN VON: WIENER NETZE / 20160507_PD0703.HR.JPG

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

20160507_PD0703.HR.jpg

Im Tab “Eigenschaften” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie den CMS-Namen des Bildes, dessen

Verzeichnispfad sowie dessen Beschreibung. Diese Eigenschaften kénnen Sie dndern. Diese Anderungen miissen dann per
Klick auf den Button “Speichern” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) abgeschlossen werden damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlielen” Icon (siehe Abbildung oben, griine Markierung) verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und

kehren in den Bilderbereich zuriick.

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

EIGENSCHAFTEN VON: WIENER NETZE / 20160507_PD0703.HR.JPG

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN
ALT-Text Text (kurz) X
Bildbeschreibung

Text
Bildunterschrift | |

Copyright

Titel

Analog dazu kénnen Sie alle verfiigbaren Objekteigenschaften der Datei nach Klick auf das Tab “Objekteigenschaften” (siehe
Abbildung oben, griine Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden. In obiger Abbildung (rote Markierung) hat
der Content-Manager auf die Objekteigenschaft “Copyright” geklickt und kann in Textfeld das Copyright des Bildes eintragen.

Diese Anderungen miissen dann analog zu den Eigenschaften per Klick auf den Button “Speichern” abgeschlossen werden

damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf “SchlieBen” verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Bilderbereich zurick.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:

e Copyright eines Bildes (siehe Abbildung oben, rote Markierung))

e Beschreibung eines Bildes
e ALT-Label des Bildes (z.B: fur Barrierefreiheit)
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13.12.1. Bilder kopieren

Einzelne Bilder kdnnen Uber das Bild Kontextmenu (siehe Abbildung unten, rote Markierung) kopiert werden.

G o

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

-
g
<'ll

BB 50RDNER + ORDNER & >

= 1SETE + SETE >
+ DATE

M 3BILDER +BID v

20160507_PD0703.HR.jpg 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR jpg

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wahlen, kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner
fur das Kopieren auswahlen. Das Kopieren des Bildes bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “hierher kopieren”.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BB 50RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

Testordner

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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13.12.2. Bilder verschieben

Einzelne Bilder kdnnen Uber das Bild Kontextmenu (siehe Abbildung oben, rote Markierung) verschoben werden.

G R -)
Er uche
v Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BB 50RDNER + ORDNER & >
= 1SETE + SETE § >
+ DATE
M 3BILDER +BID Vv

20160507_PD0703.HR.jpg 20160821_PD5165.HR.jpg 20170520_PD18806.HR jpg

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wahlen, kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den
Zielordner fir das Verschieben auswéhlen. Das Verschieben des Bildes bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button
“hierher verschieben”.

Zielordner auswahlen

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse
Bl 50RDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen

8 Testordner

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Seite 86 von 115



APA

13.12.3. Bild Iéschen

(3 GENTICS

Einzelne Bilder kdnnen Uber das Bild Kontextmen (siehe Abbildung unten, rote Markierung) geléscht werden.

G

~ Wiener Netze >

BB 50RDNER

= 1SETE

M 3BILDER

lhre Netze > Presse

20160821_PD5165.HR jpg

‘C.O\ : o e

+ ORDNER & >
+ SETE : D
+ DATE

+BLD i VvV

20170520_PD18806.HR.jpg

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Loschen” wahlen, wird das Bild ohne weiteres Nachfragen geldscht.

~ Wiener Netze >

BB 5O0RDNER

= 1SHETE

M 2BILDER

lhre Netze > Presse

20160821_PD5165.HR jpg

20170520_PD18806.HR jpg

1Bildgeléscht RUCKGANGIG
I

+ ORDNER § >
+ SEITE >
+ DATEl %

+BILD : Vv

Allerdings kdnnen Sie das Loschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Riickgangig”-Button (siehe Abbildung oben)

riickgangig machen.

Das gel6schte Bild finden Sie auch im Papierkorb, dort kann es auch nach langere Zeit noch wiederhergestellt werden
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14. Erstellen und Bearbeiten von Seiten und Inhalten

In Gentics CMS kénnen Sie Seiten und deren Inhalte ohne technische Programmierkenntnisse erstellen
und bearbeiten.
Je nach Online-Projekt kdnnen das sein:

o Startseite

e Inhaltsseiten

e Blog-Post etc.
Welche Inhalte Sie erstellen und verwalten kénnen, variiert je nach Online-Projekt. In diesem Handbuch
beschreiben wir, wie Sie allgemeine Seiten und deren Inhalte erstellen und bearbeiten kénnen.

14.1. Erstellen einer neuen Seite

G N -

I- Wiener Netze » lhre Netze > Pl‘essel

BB 4 ORDNMER + ORDNER § >
— Dasist eine Seite verdrrenTLCHT [
Presse VERGFFENTLICHT # [

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) erstellen Sie im
Seitenbereich eine neue Seite. Diese wird in der aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-
Navigation; siehe Abbildung oben, blaue Markierung) erstellt.

Neue Seite erstellen

Name*

Das ist der Name einer neuen Seite

Dateiname

neueseite.html

Beschreibung

Das ist die Beschreibung einer neuen Seite

Nice URL

Vorlage* Sprache*

[WN] Contentseite Deutsch

Prioritat*

1

ABBRECHEN
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Sie mussen einen Namen und Dateinamen fir die neue Seite erstellen. Auf Wunsch kénnen Sie eine
Beschreibung fir die Seite angeben.

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéhlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und
Struktur der Seite, die sie erstellen. Welche Vorlagen lhnen zur Verfliigung stehen sind vom jeweiligen
Online-Projekt abhéangig.

Typische Vorlagenarten flur Seiten sind:
o Vorlagen fur Inhaltsseiten
e Vorlagen fir Startseiten
» Vorlagen fiir Ubersichtsseiten

Im Feld Prioritat kénnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl zuweisen. In manchen Online-Projekten wird
diese Ordnungszahl fur die Sortierung von Seiten in Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann
entweder direkt in das Feld “Prioritat” eingetragen werden oder Gber den Slider daneben eingestellt
werden.

Nach Klick auf den blauen Button “OK” wechselt Gentics CMS in den Vorschaumodus (in
untenstehender Abbildung rot markiert).

G Q = 0

= 3SETEN : -

WIENER 45 NETZE  Bicycles Services Smart Meter lhre Netze

B 204N " P v Das ist der Name einer neuen Seite

Seite 89 von 115



IT

APA (3 GENTICS

14.2. Bearbeiten einer bestehenden Seite

Bereits bestehende Seiten kdnnen Sie jederzeit bearbeiten.
Dazu klicken Sie im Seitenbereich auf den blauen Seitennamen CMS (in untenstehender Abbildung rot
markiert)

G < +-0

Erweiterte Suche

-~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BB 5ORDNER + ORDNER  § >
= 3 SEITEN + SEITE Powv
= Das ist der Name einer neuen Seite  eeareermer | [

= I'Jns ist eine bestehende Br,‘it-:la':-- BEITET | [

= Pres # 2

B 2DATEEN + DATEL  § w

Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

Word_Dokument.docx

+ BILD

Nach Klick auf den Seitennamen CMS wechselt Gentics CMS in den Vorschaumodus (in
untenstehender Abbildung rot markiert).

e a -0
ze > IhreNetze > Presse
B 5ORDNER + ORDNER 3 VORSCH. N: WIENER NETZE / DAS IST EINE BESTEHENDE SEITE ra sroeen § X
= 3SEITEN + HEY .
. . WIENER 405 NETZE  Bicycles Services Smart Meter |hre Netze EContol Netze Googe () Logn Q
. Netzinfrastruktur  Karriere  Uberuns  Fresse
C —
_ n

B zomTEEn o v Das ist eine bestehende Seite
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Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS
Bearbeitungsmodus. Dazu wechseln Sie zuerst in den Gentics CMS Vorschaumodus. Entweder durch
Erstellen einer neuen Seite durch Klick auf den Button “+ Seite” oder durch Bearbeiten einer

bestehenden Seite durch Klick auf den blauen Seitennamen CMS.

Im Gentics CMS Vorschaumodus konnen Sie durch Klick auf den Button “Seite bearbeiten (in

untenstehender Abbildung rot markiert)

Ihre Netze > Presse

~ Wiener Netze >

WVORSCHAU VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE

WIENER 45 NETZE Bicycles Services Smart Meter lhre Netze
Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uber uns  Presse
L1
@ Wiener Netze — lhre Netze — Presse — Dasist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen

Seite

Services Karriere Uber uns

Ihre Netze Karriere Gentics

Pre: Mesh h

Q [ 5 5«9

Erweiterte Suche

N | X

Google (1) Login Q

# SEITE BEARBE

E-Control  Netze
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Folgende Elemente finden Sie im Bearbeitungsmodus:

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

1 2 3 4 5 6
| BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITEII | | Tl "B VORSCHAU | E
WIENER # NETZE Bicycles Services Smart Meter lhre Netze E-Control Netze Google (1) Legin (O
Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse
L1
{0} Wiener Netze —» Ihre Netze —> Presse —>  Dasist der Name siner neuen Seite
7 -
- . 8
[<] Das ist der Name einer neuen
.
Seite
8
8
8

Die rot markierten und nummerierten Bereiche der obenstehenden Abbildung beziehen sich auf folgende
Elemente und Funktionen des Bearbeitungsmodus:

1: Hier sehen Sie welche Seite Sie bearbeiten und in welchem Navigationspunkt diese in Ihrem Online-
Projekt sichtbar sein wird.

2: Sprache in der die Seite erstellt wird

3: Status der Seite (in der obenstehenden Abbildung ist diese Seite im Status “bearbeitet”)

4: Button “Vorschau” - damit gelangen Sie zur Live-Vorschau der Seite

5: Kontextmenu Bearbeitungsmodus. Dort kbnnen Sie die Seiten Eigenschaften einsehen und
verandern, Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen, das Zeitmanagement der Seite einsehen
und verandern und die Seite vertffentlichen

6: Beenden des Bearbeitungsmodus ohne Speichern der Seite

7: Wechsel in den Seitenbereich ohne Beendigung des Bearbeitungsmodus

8: Jeder Bereich der Seite, in denen Sie Inhalte erstellen und bearbeiten kénnen, sind durch farbige
Rahmen markiert

14.4. Erstellen neuer Inhalte mit Aloha Editor

Um Inhalte wie Texte, Bilder, Videos etc. in den bearbeitbaren Bereichen einer Seite zu einfach zu
erstellen oder zu bearbeiten, stellt Ihnen Gentics CMS als Werkzeug Aloha Editor zur Verfiigung.
Sobald Sie im Bearbeitungsmodus in einer der farbig markierten, bearbeitbaren Bereiche (in
untenstehender Abbildung hellblau markiert) einer Seite klicken, wechselt der Rahmen die Farbe und es
erscheint das Aloha Editor Menu (in untenstehender Abbildung rot markiert).
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Standardmalfiig schwebt das Aloha Editor Meni und folgt lhnen wenn Sie im Bearbeitungsmodus

zwischen den bearbeitbaren Bereichen wechseln oder wenn Sie scrollen.

-~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse
L}

@ Wiener Netze —* |hre Netze — Presse —  Dasist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

Formatierung | Einfiigen

B I @ = ~ = ~ = «~

AsBbCc AaBb  AaBb

Q

Erweiterte Suche

-

- I o RGIINT B SsPEICHERN

WIENER ‘,“,NETZE Bicycles Services Smart Meter |hre Netze E-Contral Netze Google (1) Login (O

o

X

14.5. Aloha Editor Men(

Folgende Mdoglichkeiten bietet Ihnen Aloha Editor in seinem Mend

| B I |‘ - \ E T B = = © AaBpCe  AaBb  Aabb
ah. Paragragh eadng 3 eadng 4

Heading H

o Formatieren von Text (in obenstehender Abbildung rot markiert)

o Einfligen eines Links bzw. Verweises (in obenstehender Abbildung griin markiert) bzw.

Rechtschreibprifung durchfiihren

o Einflugen von Listen - nummeriert, mit Bullet Points, Definitionen-Liste (in obenstehender

Abbildung turkis markiert)

o Formatieren von Uberschriften (in obenstehender Abbildung gelb markiert)

e Einfigen von Content-Elementen (in obenstehender Abbildung blau markiert)

e Ein/Ausschalten des Aloha Editor Schwebemodus (in obenstehender Abbildung violett markiert)
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14.5.1. Formatieren von Text

I
1
|
4

- AaBbCe | AaBb  AaBb

Hesdng3d || H

Um einen Text zu formatieren, markieren Sie diesen und klicken Sie auf einen der Buttons flr
Formatierungen Kursiv oder Fett (in obenstehender Abbildung in rot markiert). Sie sehen die Anderung
der Formatierung sofort.

14.5.2. Einfugen eines Links bzw. Verweises

Formatierung  Einfugen

- AsBbCe | AaBh  AaBb

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf den Link-Button (in
obenstehender Abbildung in rot markiert). Nach Klick auf den Link-Button haben Sie die Wahl einen Link
auf eine externe Website, auf eine Inhaltsseite in Gentics CMS oder auf eine bestimmte Stelle in einer
Inhaltsseite in Gentics CMS - einen Anker - zu setzen

14.5.2.1. Externen Link setzen

I Formatierung I Einfiigen I Verweis e

hittp:/www. gentics, com| & H

Um einen externen Link zu setzen, schreiben Sie die jeweilige Webadresse (komplett mit http:// oder
https://) in das entsprechende Textfeld (in obenstehender Abbildung rot markiert).

Mit der Enter-Taste schliel3en Sie die Eingabe ab und der Link ist aktiv.

Um den externen Link zu entfernen (ohne den Text zu I6schen), klicken Sie auf das Icon “Verweis
entfernen” (in obenstehender Abbildung blau markiert).

14.5.2.2. Auf eine Inhaltsseite in Gentics CMS verlinken

I Fermatierung I Einfisgen | Verweis e
http:// + e ! L.

344ttt bbb Verveeis @ r-|-|'—JGc_.|— Gl e e e T
FElLink auf eine bestehende Seite in Gentics CMSESe

Um einen externen Link zu setzen, klicken Sie auf das Icon “Verweis einfiigen” (in obenstehender
Abbildung rot markiert).

Seite 94 von 115



APA (3 GENTICS

In der folgenden Dialogmaske kdnnen Sie zur verlinkenden Seite navigieren und diese markieren (in
untenstehender Abbildung rot markiert)

Wenn Sie den Namen der Seite oder einen Teil von der Seite, die Sie verkniipfen méchten, wissen,
kénnen Sie den Namen in das Suchfeld eingeben und Gentics CMS schlagt automatisch eine Liste mit
einer oder mehreren Seiten mit dem Suchbegriff vor.

Seite, Datei oder Bild auswahlen

- Wiener Netze > |hre Netze > Presse
B8 5ORDNER
Foto-/Videoservice
Presseinformationen
Pressekontakt
Publikationen
Testordner

3 SEITEN

Das ist eine bestehende Seite seanseie

Presse

O |01 S

ABBRECHEN VERKNUPFEN

Um die Verlinkung zu bestatigen, klicken Sie auf den Button “Verknupfen”. Bestehende Links zu
Inhaltsseiten in Gentics CMS funktionieren auch nach Verschieben oder Umbenennung der verlinkten
Inhaltsseite.

Wird die verlinkte Inhaltsseite geldscht, wird der Link automatisch entfernt. Der Text des Links bleibt
bestehen. Wenn Sie der Ersteller der Inhaltsseite in der der Link erstellt wurde, werden Sie von Gentics
CMS mit einer Nachricht informiert, dass die Inhaltsseite, auf die verlinkt wurde, geléscht wurde.

14.5.2.3. Einen Anker in einer Seite setzen

Innerhalb einer Inhaltsseite konnen Links eingefugt werden, die zu einem bestimmten Abschnitt bzw.
bestimmten Stelle derselben Inhaltsseite referenzieren. Dazu muss ein Anker in der Inhaltsseite definiert
werden, zu dem gesprungen werden soll. Auf diesen Anker kann dann in einem Link mit einem Hashtag
“#” verwiesen werden.

& Jeanked 2

™ Anker hinzufigen/entfernan

n n einer Inha

Nach Klick das Anker-lcon (in obenstehender Abbildung rot markiert) erscheint ein Feld (in
obenstehender Abbildung blau markiert) in dem Sie den Namen des Ankers eingeben.
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Mit der Enter-Taste schliel3en Sie die Eingabe ab und der Anker ist aktiv. Wenn Sie den Anker entfernen
wollen, markieren Sie Ihn und klicken noch einmal auf das Anker-Icon.

14.5.1. Rechtschreibprifung

Formatierung | Einfiigen  Kopierten Tag einfiigen

BI =2 =~ = v = ~

Das sind fiele Vehler.

Durch Kilick auf das Icon “Rechtschreibprifung durchfiihren®, wird der markierte Text bzw. der gesamte
Text eines bearbeitbaren Bereiches auf Rechtschreibung gepruft. Fehler werden rot gewellt markiert.

Formatierung  Einfiigen  Kopierten Tag einfligen

BI » = ~ = ~ = ~

AaBbCc | AaBb | AaBb

Das sind viele Fehler.

Nach Korrektur der Fehler, verschwinden die Markierungen.

14.5.2. Einfligen von Listen

B I = = |- = - = =

AaBoCe  AaBb @ AaBb

ah. Headng3 || Hesdng 4

Listen einfligen

Es gibt zwei Mdglichkeiten eine Liste zu erstellen, die jeweils zum gleichen Ergebnis flhren.

e Geben Sie alle Listenelemente ein, markieren Sie den eingegebenen Text und klicken Sie auf
den Button der gewiinschten Listenart (obenstehende Abbildung rot markiert).

o Kilicken Sie auf die Stelle im Text wo Sie eine Liste eingeben wollen, klicken dann auf den Button
der gewiinschten Listenart (obenstehende Abbildung rot markiert) und fangen an zu schreiben.
Mit jedem Enter wird ein neuer Listeneintrag erzeugt. Wenn Sie keinen Listeneintrag mehr
schreiben wollen, klicken Sie noch einmal auf den Button der Liste.

14.5.3. Formatieren von Uberschriften

B I & = - £ - = =

AaBoCe | AaBb | AaBb

Headng 3 Heading d

ab.

Uberschrift 2

Uberschrift Level

Sie kénnen Ihre Texte durch das Einfiigen und Formatieren von Uberschriften strukturieren. Dafiir
markieren Sie den Text, der eine Uberschrift werden soll. Sie haben dann die Maoglichkeit von den

vorhandenen Mdglichkeiten dem markierten Text verschiedene Uberschriftformate zuzuweisen (in
obenstehender Abbildung rot markiert).
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B I | = ~ &= ~ =

AaBoCe | AaBb | AaBb
ab. Faragraph Headng 3 Headng 4 e

| &2 Formatierung entfernen }
1

Sie konnen Uberschriftformatierungen wieder entfernen (ohne den Text selber zu I6schen). Dazu
markieren Sie den Text, klicken auf das in obenstehender Abbildung rot markierte Icon und entfernen
damit die zugewiesene Uberschriftenformatierung.

14.5.4. Einfigen von Content Elementen

Zusatzlich zu Text konnen Sie auch andere Arten von Inhalten in Gentics CMS einfligen. Diese Inhalte
sind vielfaltig und je nach Online-Projekt unterschiedlich.

Typische Beispiele daftr sind:
o Bilder
o Bildergallerien
o Videoplayer
e Download-Listen etc.

Fir solche Inhaltsarten stellt Gentics CMS sogenannte Content-Elemente (auch Tags genannt) zur
Verflgung.

Um Content-Elemente einzufiigen, klicken Sie in den Text an die Stelle, an der Sie diese einfuigen.
Dann klicken Sie im Aloha Editor Menl zum “Einfliigen”-Tab (in untenstehender Abbildung rot markiert)

I Formatierun [Einﬁ]gen
-

B I |&e = ~ = ~ =

AaBoCe | AaBb | Aabb
Faragraph Headng 3 Headng 4

ab.

|

Dort sehen Sie nach Klick auf den Einfligen-Button (in untenstehender Abbildung rot markiert) in einer
Dropdown-Liste die Kategorien der Content-Elemente bzw. die Content-Elemente selber. Kategorien, Art
und Anzahl der Content-Elemente sind je nach Online-Projekt unterschiedlich.

"R = (3 Te
w (7] osu ;

Ea Contentseite [WN] 2 spaltige Bilder
7] WN Development T= [wn] Akkordeon

« [[] Sidebar -
[T! Content [Wn] Bild mit Text
Ifﬁ] Development

[WN] Infobox
[WN] Video

Wahlen Sie das Content-Element, das sie einfligen wollen (in obenstehender Abbildung blau markiert).
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| Formatierung | Einfiigen

o~ B el M

HEa

An der Stelle, an der das Content-Element eingefligt wird, erscheinen die in der obenstehenden
Abbildung rot markierten Icons als Platzhalter.

E ]

™
Wenn Sie auf das Icon .klicken, erscheint eine Dialogmaske in der Sie alle nétigen Infos flr das
jeweilige Content-Element eingeben kénnen.

[WN] Bild mit Text

Bild

MNeues Bild
Bildtitel

Bildbeschreibung

Bildunterschrift

Copyright

Je nach Content-Element haben Sie verschiedene Felder und Informationen die sie ausfillen missen.
Es kann optionale oder verpflichtende Felder geben.

Wenn Sie Objekte (Bilder, Dateien, Seiten etc.) bendtigen erscheint ein entsprechendes Icon (in
obenstehender Abbildung rot markiert).
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Bild auswahlen

~ Wiener Netze

Smart Meter
[ServiceLinks]
[Settings]

M 2BILDER

Bitte Bild einfligen

DummyBild.png

nature.jpeg

ABBRECHEN AUSWAHLEN

Nach Klick auf dieses Icon erscheint eine Dialogmaske mit der Sie die entsprechenden Objekte (Bilder,
Dateien, Seiten etc.) aus dem CMS auswahlen kdnnen. Sie kdnnen hier durch alle Bereiche im CMS
navigieren bzw. im Suchfeld nach Objekten suchen. Durch Klick auf den Button “Auswahlen” wird dieses
Objekt ausgewahlt.

Wenn Sie alle gewiinschten bzw. bendtigten Infos des Content-Elements eingegeben haben, bestatigen
Sie das Einfugen durch Klick auf den “OK” Button am Ende der Dialogmaske
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Bitte Bild einfligen

Durch Klick auf das Icon .]kbnnen Sie jedes eingefiigte Content Element lI6schen. Durch Klick auf

das Icon D\Nird jedes eingefligte Content Element in eine Zwischenablage kopiert.
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Quellseite ID: 221 | Quelltag Name: wnimagewithtextl

EER

Bitte Bild einfligen

An der gewlinschten Stelle im bearbeitbaren Bereich kénnen Sie durch Klick auf das entsprechende
Icon (in obenstehender Abbildung rot markiert) dieses Content-Element als Kopie einfligen.

14.5.5. Einfugen von Tabellen

= Formatierung - Einfiigen

Hier soll eine Tabelle ein gefugt werden:

Sie kénnen an jeder Stelle im bearbeitbaren Bereich Tabellen einfligen. Durch Klick auf das
entsprechende Icon (in obenstehender Abbildung rot markiert) kénnen Sie das Einfligen einer Tabelle
starten.
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Hier soll eine Tabelle eingefugt werden:

Lall

Epalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

d Formatierung - Einfiigen

@v =

Es erscheint ein Dialogfeld mit dem Sie per Maus die Anzahl der Spalten und Zeilen der einzufugenden
Tabelle auswéhlen kdnnen. In obenstehender Abbildung wird die GréR3e der einzufigenden Tabelle mit 3
Spalten und Zeilen festgelegt.

Sie kdnnen nach dem Einflgen einer Tabelle jederzeit die Spalten und Zeilen einfigen und léschen.
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Hier soll eine Tabelle eingefigt werden:
WA
Spalte 1 Zelle 1| Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3
Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Nach der Auswahl wird diese Tabelle (in obenstehender Abbildung rot markiert) blau umrandet. Wie
diese Tabelle aussieht ist von dem Design lhres Online-Projektes abhangig.

i

Hier soll eine Tabelle eingefligt werden:
WA |

Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Wenn Sie Spalten bearbeiten wollen (Spalten I6schen, Spalten einfligen, Spalten I6schen Spalten als
Tabellenkopf formatieren) markieren Sie diese zu bearbeitenden Spalten durch Mausklick (Position fur
Markierung der Spalte 1 in obenstehender Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Spalten markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedrickter Shift-Taste.

Nach Markierung haben Sie die folgenden Mdglichkeiten der Spaltenbearbeitung:

Spalte links von der markierten Spalte einfigen - in obenstehender Abbildung rot markiert
Spalte rechts von der markierten Spalte einfliigen - in obenstehender Abbildung blau markiert
Markierte Spalte(n) Idschen - in obenstehender Abbildung griin markiert
Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in obenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewlinschte Spaltenbearbeitung durchgefihrt.
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[Formssenno | onfge | Tobelerspate
HE R B

[Hier soll eine Tabelle eingefiigt werden:

WAL
Bpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3
Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu kdénnen Sie markierte Spalten durch Klick auf das entsprechende Icon verknipfen (in
obenstehender Abbildung rot markiert) oder wieder trennen (in obenstehender Abbildung blau markiert).

| Formatierung || Einfiigen } Tabellenzeile

EECELE

Hier soll eine Tabelle eingefigt werden:

WAI

Spalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Wenn Sie Zeilen bearbeiten wollen (Zeilen I6schen, Zeilen einfigen, Zeilen I6schen Zeilen als
Tabellenkopf formatieren) markieren Sie diese zu bearbeitenden Zeilen durch Mausklick (Position fiir
Markierung der Zeile 1 in obenstehender Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Zeilen markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedrickter Shift-Taste.

Nach Markierung haben Sie die folgenden Mdglichkeiten der Zeilenbearbeitung:

Spalte links von der markierten Spalte einflgen - in obenstehender Abbildung rot markiert
Spalte rechts von der markierten Spalte einfligen - in obenstehender Abbildung blau markiert
Markierte Spalte(n) Idschen - in obenstehender Abbildung griin markiert

Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in obenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewtinschte Zeilenbearbeitung durchgefihrt.

Seite 104 von 115



AEA" “ GENTICS

Formatierung || Einfiigen - Tabellenzeile

# @ B B[a]e

Hier soll eine Tabelle eingefligt werden:

WA |

Analog dazu kénnen Sie markierte Zeilen durch Klick auf das entsprechende Icon verknipfen (in
obenstehender Abbildung rot markiert) oder wieder trennen (in obenstehender Abbildung blau markiert).

+| Formatierung || Einfigen . Tabelle

) = | ]

AaBbCc

Hier soll eine Tabelle eingefugt werden:

Mame Tabelle

Spalte 1 Zeile ‘I| Spalte 1 Zeile 2 Spalte 1 Zeile 3

WA |

Spalte 2 Zeile 1 Spalte 2 Zeile 2 Spalte 2 Zeile 3

Die Tabellenbeschreibung machen Sie, indem sie die Tabelle aktivieren und in diese hineinklicken. Dann
klicken Sie auf das vierte Icon von links (in der obenstehenden Abbildung rot markiert). Daraufhin
erscheint eine exemplarische Tabellenbezeichnung oberhalb der Tabelle (in der obenstehenden
Abbildung blau markiert), welche Sie mit einem sinnvollen Namen versehen kénnen.

Den WAI-Tag kdnnen Sie rechts neben dem Icon fir die Tabellenbezeichnung in das Textfeld eingeben
(in der obenstehenden Abbildung griin markiert).

Eine Tabelle I6schen Sie indem Sie auf das dritte Icon von links klicken (in der obenstehenden
Abbildung gelb markiert) und den Léschvorgang nochmals per Klick bestatigen.

Vorhandene Tabellenvorlagen aktivieren Sie indem Sie das Icon unterhalb den Hauptbefehlsicons der

Tabellenbearbeitung klicken (in der obenstehenden Abbildung pink markiert). Durch nochmaliges
Klicken auf das Icon deaktivieren Sie das Design der Tabellenvorlage wieder.
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14.6. Vorschau von Seiten

G °

~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE BEARBEITET B H X
y

WIENER"JNETZE Bicycles Services Smart Meter I|hre Netze E-Control Netze Google (1) Login (O

o

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse
L}

‘@ Wiener Metze — |hre Metze — Presse — Dasist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

Sie kénnen wahrend der Bearbeitung durch Klick auf den Button “Vorschau” (in obenstehender
Abbildung rot markiert) sich die Seite in einer Vorschau ansehen. Dabei sehen Sie die Seite so wie sie
ein Besucher lhres Online-Projektes veroffentlicht sehen wirde.
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¢ < v~ @
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > Ihre Netze > Presse
VORSCHAU VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE BEARBETET B SEITE BEARBEITEN E x
WIENER ‘; NETZE Bicycles Services Smart Meter lhre Netze E-Control Newze Google (1) Login (2
Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse
L1
@ Wiener Metze —  |hre Netze —+  Presse —  Das ist der Mame einer neuen Seits
Das ist der Name einer neuen
Seite
Services Karriere Uber uns
Ihre Netze Karriere Gentics o

CMS-Hilfen wie die Markierung der bearbeitbaren Bereiche oder die Icons von Content-Elementen sind
nicht sichtbar in der Vorschau (siehe obenstehende Abbildung).

Durch Klick auf “Seite bearbeiten” Button kénnen Sie wieder in den Bearbeitungsmodus zurlick. Durch
Klick auf das “Kreuz” Icon verlassen Sie sowohl Vorschau als auch Bearbeitungsmodus.
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14.7. Speichern von Seiten

Wenn Sie Ihre Anderungen an einer Seite Speichern wollen, klicken Sie auf den Button “Speichern” (in
untenstehender Abbildung rot markiert)

c < +-0

Erweilterte Suche
-~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse
BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE BEARBENET@ [ VORSCHAU | HEED*¢
Formatierung ~ Einfiigen  Kopierten Tag einfiigen .

WIE

- S
E- 2e Google (N Log
) Quellseite 1D: 221 | Quelltag Name: wnimagewithtextl E-Control  Netze Google (D) Legin A4

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

ﬂlr Wiener Metze —* lhre Netze — Presse — Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

Sie erhalten nach erfolgter Speicherung eine kurze Rickmeldung. Diese Anderungen sind allerdings
noch in ihrem Online-Projekt verdffentlicht d.h. fir dessen Besucher nicht sichtbar.
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14.8. Seiten Eigenschaften einsehen und verandern

e Y -

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE searEaTET @ [ VORSCHAU E X
WIENER 4% NETZE Bicycles Services Smart Meter Ihre Netze EContral Netze Google (1) Login QO

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

‘@‘ ‘Wiener Netze —>  |hre Netze —» Presse —  Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

G a

Erweiterte Suche

)+

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BEARBEITUNG VOMN: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE eesreelTET @ B VOR * Ei Rt
Iigenscharten

£ Versionen .

WIENER‘JNETZE Bicycles Services Smart Meter lhre Netze E-Control (9 Zeitmanagement -

& Veroffentlichen

Metzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

‘@ Wiener Netze — |hre Netze —» Presse —»  Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

Wenn Sie im Kontextmen( Bearbeitungsmodus (siehe obenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
den Punkt “Eigenschaften” wahlen, kdnnen Sie alle Eigenschaften und Objekteigenschaften der Seite
einsehen und bei Bedarf &ndern.
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AFTEN VON: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS

EIGENSCHAFTEN | OBJEKTEIGENSCHAFTEN |

Das ist eine Startseite eines Ordners

Das_ist_eine_Startseite_eines_Ordners.html

Das ist die Beschreibung der Seite

[WN] Startseite

Im Tab “Eigenschaften” (siehe Abbildung oben, gelbe Markierung) finden Sie den CMS-Namen der
Seite, deren Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf d_er die Seite
basiert sowie deren Sortierprioritéat. Diese Eigenschaften kénnen Sie auch andern. Diese Anderungen

mussen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe Abbildung oben, rote Markierung)

abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “SchlieBen”-Icon (siehe Abbildung oben, griine Markierung) verlassen Sie den
Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zurtick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen
haben und diese noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS gefragt ob

Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Analog dazu kdnnen Sie alle verfligharen Objekteigenschaften der Seite nach Klick auf das Tab
“Objekteigenschaften” (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert

werden.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:

o fiir welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist

e 0b diese Seite in einer Seitenlbersicht ausgeblendet werden soll
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14.9. Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

G < -0

Erweiterte Suche

~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE searEaTET @ [ VORSCHAU E X
WIENER NETZE Bicycl Servi Smart Met lhre Net: U Q
-+ cycles Services Smart Meter Ihre Netze E-Control Netze Google (1) Login

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

‘@‘ ‘Wiener Netze —>  |hre Netze —» Presse —  Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

G < -0
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE eerreEeT @ Y VOR )
£ FEigenschaften
{9 Versionen h
. : ;
WIENER G NETZE  Bicycles Services Smart Meter lhre Netze ECowol w4 zeiimanagement

© Verdffentlichen

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

‘@ Wiener Metze —# |hre Netze — Presse —» Dasist der Name siner neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite
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Wenn Sie im Kontextmeni Bearbeitungsmodus den Punkt “Versionen” wahlen (siehe untenstehende
Abbildungen, rote Markierungen), sehen Sie die Versions-History der Seite.

Versionen von "Das ist eine Startseite eines Ordners":

(& version2.2 current Y ANZEIGEN |+ VERGLEICHEN || &
@ Version 2.1 u

@ Version 2.0

@ Version 1.0
CL) Version 0.2
@ Version 0.1

SCHLIESSEN

Sie kénnen bei Bedarf
o bestimmte Versionen anzeigen (siehe gelbe Markierung in Abbildung)
e Vergleich von unterschiedlichen Versionen (siehe griine Markierung in Abbildung)
e eine ausgewahlte Version wiederherstellen (siehe blaue Markierung in Abbildung)

Alle Anderungen von lhnen werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer Seite
zu einer Erhéhung der Versionsnummer um ein Zehntel und die Veroffentlichung einer Seite zur
Erhéhung um eine ganze Zahl fuhrt.
Versionen von "Das ist eine Startseite eines Ordners":
IG Version 2.2
@ Version 2.1

@ Version 2.0

© Version 1.0 4+ VERGLEICHEN

@ Version 0.2

@ Version 0.1

SCHLIESSEN

Durch Klick auf Buttons “Vergleichen” bei zwei verschiedenen Versionen werden diese miteinander
verglichen. In der Abbildung wird Version 2.2 (siehe Abbildung oben, blaue Markierung) mit Version 1
(siehe Abbildung oben, rote Markierung) der Seite verglichen.
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Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > Ilhre Netze > Presse > Testordner
VERGLEICH: WIENER NETZE / DAS IST EINE STARTSEITE EINES ORDNERS BeAREElTEl (¥ AKTUELLE VERSION 3 X
#.Logo
Smart Meter  |hre Netze  Services E-Confrol Metze Google Login

Netzinfrastruktur Karriere Uber uns Presse
—

Wiener Netze hre Netze Presse Testordner Das ist eine Startseite eines Ordners

| estoraner Das ist eine Startseite eines
Ordners-Ordners

Der Vergleich der beiden Versionen wird farblich markiert dargestellt. Rot und durchgestrichen
kennzeichnet einen geldschten Teil einer Seite. Der grin hinterlegte Teil kennzeichnet einen Teil der
neu hinzugefigt wurde.

14.10. Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern

G < v=0

Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse
BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE BEARDEITET @ [ VORSCHAU E %
WIENER#NETZE Bicycles Services Smart Meter |hre Netze E-Control Netze Google (1) Login (O

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse
L}

‘[E} ‘Wiener Netze — |hre Netze —> Presse —» Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite
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Erweiterte Suche

=)

[ 1}
)
1

(ll

= Wiener Netze > lhre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE BEAREBEITETE® Y VOR . X
X Eigenschaften
@ Versionen .
WIENER 4% NETZE Bicycles Services Smart Meter I|hre Netze E-Control .
“ar [(] Zeitmanagement
& Verdffentlichen

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

Q Wiener Netze —  |hre Netze —> Presse —»  Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

Wenn Sie im Kontextmenu Bearbeitungsmodus den Punkt “Zeitmanagement” wahlen (siehe
obenstehende Abbildungen, rote Markierungen), kénnen sie das Zeitmanagement der Seite einsehen
und verandern.

Mit dem Zeitmanagement von Gentics CMS kénnen Sie im Voraus festlegen von wann bis wann die
Seite im Online-Projekt angezeigt werden soll. Wenn wie ausgefullt in der folgenden Abbildung, wird
diese Seite automatisch am 3.11. in ihrem Online-Projekt online gehen und automatisch am 7.12. wieder
automatisch offline gehen.

Zeitmanagement fur "‘Das ist eine Startseite eines Ordners”

Anzeigen von bis

3.11.2017, 23:35 x 7.12.2017, 23:35 x

ABBRECHEN “

Sie kdnnen aber auch im Voraus festlegen zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll.
In dem Fall der untenstehenden Abbildung geht sie automatisch am 18.12. online. Sie bleibt solange im
Online-Projekt sichtbar bis sie von einem Content Manager manuell offline genommen wird.

Zeitmanagement fur "Das ist eine Startseite eines Ordners”

Anzeigen von bis

X X

18.12.2017, 23:35 X

ABBRECHEN “
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14.11. Seite Veroffentlichen

e - %-0

Erweiterte Suche
-~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse
BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE peareater @ [ VORSCHAU E X
WIENER 4% NETZE  Bicycl Servi Smart Met lhre Net E = G M logn Q
-y Icycles ervices ma eter re Netze E-Control Netze Google (1) Login A

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse

‘@ Wiener Netze — |hre Netze —» Presse — Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

G a :

Erweiterte Suche

|
‘II

=)

v Wiener Netze > |hre Netze > Presse

BEARBEITUNG VON: WIENER NETZE / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE BEARBEITET @ [E] VOR X

Eigenschaften

2
£ Versionen .
B
[+

WIENER @ NETZE Bicycles Services Smart Meter I|hre Netze E-Control Zeitmanagement *

Netzinfrastruktur ~ Karriere  Uberuns  Presse Vergffentlichen

@ Wiener Netze — |hre Netze — Presse — Dasist der Name einer neuen Seite

Das ist der Name einer neuen
Seite

Wenn Sie im Bearbeitungsmodus Kontextmenu den Punkt “Verdéffentlichen” wahlen (siehe
obenstehende Abbildungen, rote Markierungen), kénnen Sie eine gespeicherte Seite online stellen, d.h.
diese fur die Besucher Ihres Online-Projektes sichtbar machen.

Wenn Sie keine Rechte zur Verdffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach Veroffentlichung
an den entsprechend berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Erst nach dessen Freigabe wird die
Seite endgultig verdffentlicht und der Status der Seite auf “Verdffentlicht” gestellt.
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